Zarzadzenie Nr 504/2022
Wajta Gminy Hajnowka
z dnia 15 grudnia 2022r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Dubinach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021r.,
poz. 217 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 280/2020 Wéjta Gminy Hajndwka z dnia 20 grudnia 2020
r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dubinach,
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych w Szkole Podstawowej w Dubinach.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych
a) zapasy materiatdw na dzien 31.12.2022r.
b) obce srodki trwate, bedgce wtasnoscig innych jednostek na dzien 31.12.2022 .

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu z inwentaryzacji kasy na dzier 31.12.2022 .
a) srodki pieniezne w kasie,
b) czeki obce,

3) w drodze spisu z natury, w formie protokotu z inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania na
dzien 31.12.2022 .
a) druki scistego zarachowania,

4) w drodze uzyskania potwierdzenia sald na dzien 31.12.2022 r.
a) S$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od pracownikow,
¢) naleznosci od kontrahentéw,

5) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach na dziert 31.12.2022 .
a) grunty,
b) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
c) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,
d) pozostate nieobjete spisem z natury lub potwierdzeniem salda skfadniki aktywdw i
pasywow

§ 3. Do przeprowadzenia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w nastepujgcym skfadzie:

1. Przewodniczacy — Anna Szarejko

2. Cztonek — Helena Gruszewska

§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu sktadnikdw majatkowych powotuje zespoty spisowe



oraz ustalam przypisane im pola spisowe zgodnie z zatgcznikiem nr 1

1) Zespot spisowy nr 1:
a) Mirostawa Owerczuk
b) Matgorzata Sawczuk

2) Zespot spisowy nr 2:
a) Alina Nowicka
b) Taisa Wtasiuk

§ 5. Obowigzki i zakres prac Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych okres$la Zarzadzenie Nr
280/2020 Wdjta Gminy Hajndwka z dnia 20 grudnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w Dubinach.

§ 6. Cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych odpowiedzialni sg za wtasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Inwentaryzacji sktadnikow wymienionych w § 2 pkt. 1, pkt. 2, pkt. 3 w drodze spisu z natury
dokonuje Komisja inwentaryzacyjna, a inwentaryzacji sktadnikéw o ktorych mowa w § 2 pkt. 4 i pkt.
5 dokonuje Inspektor petnigcy funkcje Gtdwnego Ksiegowego z pracownikami merytorycznymi.
§ 8. Ustala sie nastepujgce terminy wykonania prac zwigzanych z inwentaryzacja:

a) szkolenie zespotéw spisowych do 21 grudnia 2022 r.

b ) rozpoczecie spisu z natury od 22 grudnia 2022 r.

c) zakonczenie spisu do 5 stycznia 2023 r.

d) ztozenie przez komisje inwentaryzacyjng protokotu z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji do

15 stycznia 2023 r.

§ 9. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 504/2022

Wajta Gminy Hajndwka

z dnia 15 grudnia 2022r.

Pola spisowe i zakres prac poszczegdlnych zespotow spisowych

L.p. Zespot spisowy Pole spisowe Przedmiot Termin
inwentaryzacji
1. Zespot spisowy nr 1 | kuchnia, materiaty, 0d 22.12.2022
kottownia, srodki trwate do 05.01.2023
sekretariat obce,
druki $cistego
zarachowania
2. Zespot spisowy nr 2 | kasa srodki pieniezne, | od 22.12.2022

czeki obce,
druki Scistego
zarachowania

do 05.01.2023




