Zalkiad Ubezpieczeri Spofecznych

Wydzial Kontroli Platnikéw Skdadek w Bialymstaku
Miynowa 29

15-404 Bialystok

Dane identyfikacyine platnika:
NIP: 6030075810
REGON: 361480606

Znak pisma: 01 2019040039PRO001 :
Znak sprawy: 012019040039

Protokdt kontroli

Platnika skiadek: GMINNE CENTRUM KULTURY DUBINY, 17-200 Dubiny, Giéwna 116.

Kontrole przeprowadzil inspektar kontrofi Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych Wiestaw Ostapczuk, posiadajacy
legitymacie stuzbowa nr 10045, na podstawie upowaznienia nf 0120190400391 wystawionego 27 marca 2019
. z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczer Spolecznych.

gg?unle przeprowadzono w driach: 1 kwietnia 2019 r. - 3 kwietnia 2019 r., 5 kwietnia 2019 r., 9 kwietnia
ar

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 1 kwietnia 2019 r. osobie upowaznione] do
reprezentowania platnika skiadek: Pani Marioli German - Pietruczuk, Dyrektorowi GCK.

Dokonana wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjq nr 1.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 lisiopada 2018 1.: 13.

$Srednioroczna liczbsa ubezpieczonych w 2018r. — 12

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba GCK 17-200 Dubiny, ul. Glowna 116.

Zakresy kontroli

1. Prawidfowosé i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia '
zdrowotnego

2. Ustaianie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozZiiczefi z tego tytulu

3 Prawidlowosé i terminawosdE opracawywania wniaskéw o Swiadczenia emerytaine i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celow ubezpieczefi spolecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczgdia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSE Wykaz zbadanego
maleriatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli. ,

1. Prawidtowosé i rzetelnoéé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczeri spolecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto: styczen 2016r - grudzier 2018r



1.1. Zglaszanie do ubezpieczer spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano:
+ zgloszenie danych platnika skiadek,
- zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON,
« dokumenty zgloszeniowe ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZWUA zawarte w KSI ZUS,
= UMOowy Cywilnoprawne,
= owiadczenia polwierdzajgce okres nauki, kserokopie legitymacii,
« wydruki zestawien ksiggowan na kentach syntetycznych i analitycznych,

W kontrolowanym okresie piatnik sidadek zawart siedem umow cywilnoprawnych nazwanych umowg o dzielo.

Ustalono:

Platnik skiadek zglaszal do ubezpieczefi spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonych zgodnie ¢
art. 36 Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity: Dz. . z
2019 r. poz. 300) oraz art. 74 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnef
finansowanych ze sredkéw publicznych (tekst jednality Dz. U. z 2018r, poz. 1510).

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do kidrych
pabierania zobowigzany jest Zaklad

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne

Zbadano:

« dokurnenty rozliczeniowe ZUS RCA, ZUS DRA zawarte w KSt ZUS

= listy plac

« rachunki do umoéw zlecenia,

» wydruki zestawien ksiggowan na kontach syntetycznych i analitycznych

Ustalono:

Platnik skiadek ustalal podstawe wymiaru skiadek, obliczat i potracat skladki na ubezpieczenia spoleczne
stosujgc wymogi zawarte w art. 15, 16, 17, 18 | 20 Ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998r. o systemie
ubezpieczeri spotecznych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 300).

Platnik skiadek ustalit stopg procentows skladek na ubezpieczenie wypadkowe w zwigzku ze zmiang,
cbowigzujgcq od 1 stycznia 2003 roku, stosujgc zasady ustalania stopy pracentowej sktadek na ubezpieczenis
wypadkowe zawarte w art. 28 ust. 2 i art. 29 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 30 paZdziemika 2002 roku
o ubezpieczeniu spolecznym z tytulu wypadkdw przy pracy i chorob zawodowych ( tekst jednality: Dz. U
2017 r. poz. 1773 ), Platnik skiadek zobowigzany byt do optacania skiadek:

« w okresie od 01 stycznia 2016r. do 31 marca 2018r. w wysokosci 1,80 % podstawy wymiaru,
« w okresie od 01 kwietnia 2018r. do 31 grudnia 2018r. w wysokosci 0,93 % podstawy wymiaru,

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano:

« dokumenty rozliczeniowe ZUS RCA, ZUS RZA, 7US DRA zawarte w KS| ZUS
» fisty ptac

» rachunki do umow zlecenia,

» wydruki zestawieri ksiggowart na kontach syntetycznych i analitycznych

Ustalona:

Piatnik ustalal podstawe wymiaru skiadek obliczat i potracat skladki na ubezpieczenie zdrowolne stosijac
wymogi 2awarte w art. 81 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowoinej
finansowanych ze $rodkow publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r,, poz. 1510) w powigzaniu z art. 18 ust
1 uslaagg)z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spolecznych { tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r.
poz. .

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zbadano: )

« dokumenty roziiczeniowe ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS DRA zawarte w KSI ZUS
= listy ptac,

= rachunki do uméw zlecenia,

= wydruki zestawiert ksiegowari na kontach syntetycznych i analitycznych,



Ustalono:

Platnik skiadek obliczat skiedki na Fundusz Pracy od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe stosujac wymogi zawarte w art. 104 ust. 1 Ustawy © promacji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1256 z pozn. zm) w powigzaniu z art. 18 ust. 1
ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 .
poz. 300).

Zgodnie z art 2 Ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyplacalnosci
pracodawcy /tekst jednolity: Dz. U. z 2018r. poz. 1433 z pozniejszymi zmianami/ platnik nie byt zobowigzany
do opiacania skladek na FGSP.

2. Ustalanie uprawnief do Swiadczeii 2 ubezpleczed spolecznych | wypkacanie tych éwiadczeti oraz
dokonywanie rozliczefi z tego tytulu.

Kontrolg objeto okres: marzec 2016 r. - grudzien 2018 r..

Zbadan‘o:
» dokumenty rozliczeniowe ZUS RCA, ZUS DRA zawarte w KSI ZUS

« listy piac,
« wydruki zestawien ksiegowan na kontach syntetycznych i analitycznych,

W okresie objetym kontrolg platnik skiadek nie wyplacat $éwiadczeri pienigznych z ubezpieczenia chorobowego
i wypadkowego.

2.2. Prawigtowosé dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczef i zasilkéw
Kontrola objeto okres: styczer 2016 r. - grudzier 2018 ..

Zbadano:

« dokumenty razliczeniowe ZUS RCA, ZUS DRA zawarte w KSI ZUS

= listy piac,

« wydruki zestawien ksiegowari na kontach syntetycznych i analitycznych,

W okresie cbjetym konfrolg phatnii skiadek nie wyplacai Swiadczef pienigznych z ubezpieczenia chorobowego
i wypadkowego oraz nie dokonywat rozliczen z tego tylulu

3. Prawidlowosé i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i rentowe.
Kontrolg objeto okres: styczet 2016r. - grudziefi 2018r.

W okresie objetym kontrolg platnik skiadek nie opracowywal wnioskow 0 $wiadczenia emerytalne i rentowe.
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgiaszanie danych dia celéw ubezpieczen spolecznych.

Kontrol objgto okres: styczert 2016r. - grudzier 2018r.

Zbadano:
+ dokumenty ubezpieczeniowe ZUS ZUA, ZUS ZWUA, ZUS RCA. ZUS DRA zawarte w KSI ZUS,
« wydruli zestawieri ksiegowar na kontach syntetycznych i analitycznych,

4.1 Obowigzek sidadania informacii o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkowe - ZUS IWA

Piatnik skiadek nie byl zobowiazany do skiadania informacii ZUS IWA za 2018-r. Plainik skiadek ziozy!
informacie ZUS WA za lata 2017 - 2018¢ zgodnie z przepisami wynikajgcymi z art 31 ust. B i 7 ustawy z dnia
30.10.2002r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdw przy pracy i chordb zawodowych (tekst jednolity:
Dz U.z 2017 r. poz. 1773 z pbZ. zm)

42 Kontroli podgano 2 zaswiadczenia ZUS Z-3 ziozone do ZUS:
« za ubezpieczo wiadczenie z dnia 05.03.2018r.
« za ubezpieczo zaswiadczenie z dnia 17.07.2018r.

Platnik skiadek wystawit i przediozyt Zakiadowi Ubezpieczeft Spotecznych zaswiadczenie piatnika skiadek
ZUS Z-3 zgodnie z zasadami okresionymi w art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r. o $wiadczeniach
plenieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyfistwa (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 1368)
wediug wzoru ustalonego Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej 2 dnia 8 grudnia
2015r. w sprawie zakresu informacji o okolicznosciach majacych wplyw na prawo do zasitkéw z ubezpieczenia
spofecznego w razie choroby | macierzyfistwa lub ich wysokosé¢ oraz dokumentow niezbednych do przyznania
i wyptaty zasitkow (tj. Dz. U. z201 7r. poz. 87 z poézn. zm.).



Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczefi spolecznych (tj. Dz. U.z
2019r. poz. 300), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okresionym w art.

83 powolanej ustawy.

Protoké! sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono: platnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paddziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (teket
jednolity: Dz. U. z 2018 r. paz..300.), platnik sidadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustaleri, wskazujac rownoczesnie stosowne Srodki dowodowe, na
adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydzial Kontroli Platnikow Skiadek w Bialymstoku, Miynowa 289,
15-404 Biafystok.

Kontrole zakoficzono w dniu 9 kwietnia 2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroh.
Bialystok, dnia 9 kwietnia 2019 .

10045

Protokol kontroli doreczono platnikowi skiadek. Odbierajgcy: Piatnik.

{data, pieczeC i podpis ptatnika skiadek)



Zatacznik nr 1 do protokolu kontroli nr 012019040039PRO001
Piatnilkc GMINNE CENTRUM KULTURY DUBINY

NiP: 8030075810

REGON: 361480606

Wykaz zbadanego materiaiu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpien 2016,
wrzesiei 2016, pazdziemik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiefi 2017, wrzesien 2017, pazdziemik 2017, listopad
2017, grudzien 2017, styczed 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec
2018, sierpien 2018, wizesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzien 2018

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

styczen 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpieti 2016,
wrzesienn 2016, pazdziemik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesieri 2017, pazdziemik 2017, listopad
2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecief 201 8. maj 2018, czerwiec 2018, lipiec
2018, sierpien 2018, wizesief 2018, pazdzierik 2018, listopad 2018, grudzieri 2018

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczeit Pracowniczych

styczefi 2016, luty 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpiefi 2016,
wrzesien 2016, pazdziemik 2016, listopad 2016, grudzient 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziemik 2017, listopad
2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecied 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec
2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 201 8, grudzien 2018

Analiza sikiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dia ubezpieczonych
wrzesiet 2017
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