ZA,RZADZENIE NR 13?/2020
WOJTA GMINY HAJNOWKA
z dnia 02 stycznia 2020 roku

W sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci dla Szkoly
Podstawowej w Dubinach

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dn. 29 wrze$nia 1994 roku (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 roku poz. 351 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 roku poz.1911) zarzadza
si¢, CO nastgpuje:

§1
Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesigcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegdlne miesigce w roku obrotowym.

§2
Metody wyceny aktywow oraz pasywoOw w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz ustalanie
wyniku finansowego stosuje si¢ na podstawie zalacznika nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 4
System ochrony danych 1 zbiorow stanowi zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§5
Wprowadza si¢ plan kont w rozbiciu analitycznym, ktory stanowi Zatacznik Nr 4 do
Zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2020r.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



ZAY ACZNIK Nr 1

do Zarzadzenia Nr 139/2020
Wojta Gminy Hajnéwka

z dnia 02 stycznia 2020 roku

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

Ogoélne zasady wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego okresla

rozdziat 4 ustawy o rachunkowosci. W Szkole Podstawowej w Dubinach aktywa i pasywa wycenia
si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1.

©CoNo O

10.

srodki trwate oraz wartos$ci niematerialne 1 prawne - zakupione, kompletne i zdatne do uzytku -
wedlug cen nabycia; wytworzone we wlasnym zakresie - wedlug kosztow wytworzenia lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutlu trwatej utraty wartosci oraz otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki

srodki trwate w budowie - w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci
udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych — wedtug
ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci

inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (warto$ci) rynkowej albo wedtug ceny nabycia lub
ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza, a krotkoterminowe
inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposob okreslonej wartosci godziwej
rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych - wedtug cen nabycia

naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznos$ci
zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaptaty

fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa - w warto$ci nominalne;j.

Uzyskane przez szkot¢ zwroty/refundacje (np. refundacja z PUP) wydatkow dokonanych w tym
samym roku zmniejszaja wykonanie planowanych w tym roku wydatkow budzetowych, a
uzyskane zwroty/refundacje dotyczace poprzednich lat budzetowych stanowig dochody budzetu.
Metodologia wyliczania wydatkow biezacych w rozdziatach 80149, 80150

Wydatki biezace w rozdziatach

a) ,,80149 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod

pracy dla dzieci w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkole podstawowej, 1 innych
formach wychowania przedszkolnego”,

b) ,,80150 Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod

pracy dla dzieci 1 mlodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach, liceach
ogolnoksztatcacych, liceach profilowanych i szkotach zawodowych oraz szkotach
artystycznych”,

beda rozliczane min. 1 raz na kwartat wg nastepujacej metodolodii:

I)wydatki zwigzane z wynagrodzeniem 1 pochodnymi na dodatkowe zajecia rewalidacyjne w
przypadku wlaczenia dodatkowych zaje¢ rewalidacyjnych w ciggu roku szkolnego przyjmuje si¢
zasadg uwzgledniania wydatku w miesigcu, w ktorym rozpoczyna si¢ prowadzenie zajeé
rewalidacyjnych dla ucznia,

2) wydatki zwigzane z wynagrodzeniem i pochodnymi (w tym dodatek wiejski) nauczycieli uczacych
ucznia indywidualnie. W przypadku wiaczenia dodatkowych zaje¢ nauczania indywidualnego
(orzeczenie) w ciggu roku szkolnego przyjmuje si¢ zasade uwzgledniania wydatku w miesigcu, w
ktérym rozpoczyna si¢ prowadzenie zaj¢¢ indywidualnych,

wydatki na wynagrodzenia i pochodne nauczycieli /liczb¢ godzin realizowanych z uczniem
nauczanym indywidualnie.



3) wydatki poniesione na uczniow niepetnosprawnych 100 % ich wartosci,
4) wynagrodzenie wraz z pochodnymi nauczyciela wspomagajacego 100% ich wartosci,

Wydatki na oddzialy w zakresie wynagrodzen i pochodnych, w ktorych jest uczen
niepetnosprawny ustala si¢ wg stanu na 30.09 danego roku szkolnego, a jezeli w ciggu roku szkolnego
do oddziatu zostanie wlaczony uczen niepetnosprawny to od miesigca, w ktorym rozpoczyna si¢
prowadzenie dodatkowych zaj¢¢ rewalidacyjnych lub indywidualnych.

Stan wszystkich uczniow w szkole przyjmuje si¢ na 30.09 danego roku szkolnego.

Stan uczniow niepetnosprawnych przyjmuje si¢ na 30.09 danego roku szkolnego oraz
uwzglednia si¢ zmiany w ciggu roku szkolnego.

Za $rodki trwate uznaje si¢ rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi aktywa oraz otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie, o przewidywanym okresie uzytecznosci dluzszym niz 1 rok, kompletne i
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, o wartos$ci poczatkowej powyzej 10 000,- zt.
W przypadku, gdy wartos¢ poczatkowa wynosi od 10 000,- do 350 zt przedmioty te nalezy
zakwalifikowaé jako pozostate $rodki trwate, ewidencjonowaé¢ na koncie 013 oraz dokonywaé
jednorazowo odpisu umorzeniowego w miesigcu oddania do uzywania. Przedmioty o wartosci
poczatkowej ponizej 350 zt podlegaja spisaniu w koszty oraz objete sa tylko pozaksiggowa ewidencja
ilosciowa lub ewidencja na kartach osobistego wyposazenia pracownikow. Srodki trwate oraz
pozostate srodki trwale powinny by¢ wtasciwie, w sposob trwaly oznakowane. Na odwrocie faktury
przedstawionej komorce finansowej do zaptaty powinien by¢ naniesiony kolejny numer
inwentarzowy zgodny z ksigzka inwentarzowa oraz miejsce uzytkowania oraz podpis osoby
dokonujacej opisu.

Umorzenie $rodkow trwatych oblicza si¢ wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych
stawek amortyzacyjnych Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto§¢ poczatkowa powicksza si¢ o sume¢ wydatkéw na
ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie cz¢éci sktadowych lub peryferyjnych, ktoérych
jednostkowa cena nabycia przekracza 10 000,- zt. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma
wydatkéw poniesionych na ich rozbudowe, przebudowe, rekonstrukcje, adaptacj¢ lub modernizacje
przekracza 10 000,- zt i wydatki te powodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z
dnia przyjecia srodkéw trwatych do uzywania, mierzonej w szczeg6lnosci okresem uzywania oraz
kosztami ich eksploatacji. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania
moga by¢ umorzone pozostate srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne. Nie umarza si¢
gruntow oraz dobr kultury.

W rozporzadzeniu w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci zostat ustalony katalog
srodkow trwatych, ktore mogg by¢ umarzane przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzytkowania:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne shuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach 1 placowkach o§wiatowych,

3) odziez i umundurowanie

4) meble i dywany

5) inwentarz zywy

6) pozostale Srodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci nie
przekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci,
w momencie oddania do uzywania.

Wariantem ustalania wyniku finansowego w jednostce jest wariant porOwnawczy.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



ZALACZNIK NR 2

do Zarzadzenia Nr 139/2020
Wojta Gminy Hajnéwka

z dnia 02 stycznia 2020 roku

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

Sposoéb prowadzenia ksigg rachunkowych obejmuje:

1. zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksi¢gi
glowne;j

2. wykaz ksiagg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
— wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz funkcji w organizacji catosci
ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych

3. opis systemu informatycznego.

Wykaz kont ksiegi glownej
Konta bilansowe:
011 - $rodki trwate
013 - pozostate srodki trwate
020 - warto$ci niematerialne i prawne
071 - umorzenie $Srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
072 - umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
080 - inwestycje (Srodki trwate w budowie)
101 - kasa
130 - rachunek biezacy jednostki
132 - rachunek dochodéw jednostek (budzetowych)
135 - rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 — srodki pienigzne w drodze
201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 — rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - rozliczenia wydatkow budzetowych
224 —rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
225 - rozrachunki z budzetami
226 - dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - pozostate rozrachunki
290 - odpisy aktualizujace nalezno$ci
310 - materiaty
400 - amortyzacja
401 — zuzycie materiatow i energii
402 - ustugi obce
404 - wynagrodzenia
405 - ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - pozostate koszty rodzajowe
410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu




720 — przychody z tytulu dochodow budzetowych

750 - przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 - pozostate przychody operacyjne

761 — pozostate koszty operacyjne

800 - fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

860 — wynik finansowy

870 - podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy
Konta pozabilansowe:

091 — Srodki trwate i pozostate $rodki trwate uzytkowane nieodptatnie
980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 "Srodki trwale"

Wn Ma
1. Przyjecie na stan srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie w 011 800
cze$ci nieumorzonej
2. Przyjecie na stan srodkow trwatych otrzymanych nieodptatnie w 011 071
czg$ci umorzonej
3. Zwigkszenie wartosci sSrodkoéw trwatych na skutek aktualizacji ich 011 800
wyceny
4, Rozchdd srodkéw trwatych na skutek catkowitej lub czesciowej
likwidacji:
- do wysokosci naliczonego umorzenia 071 011
- w wysokosci warto$ci netto 800 011
S. Ujawnione nadwyzki §rodkéw trwatych 011 240
6. Rozliczone nadwyzki srodkow trwatych 240 800
7. Nadwyzka $rodka trwatego jest btedna 240 011
8. Rozchod srodkow trwatych uznanych za niedobory:
- do wysokosci naliczonego umorzenia 071 240
- w wysokosci wartosci netto 240 011
9. Nabycie srodkow trwatych 011 080
080 130-2
10. | Niedobor $rodkow trwatych uznany za niezawiniony 760 240
11. | Niedoborem $rodka trwatego obcigzono pracownika 234 240
12. | Sprzedaz $rodka trwatego:
- w wartosci poczatkowe;j 760 011
- w wysokosci dotychczasowego umorzenia 071 760
13. | Rozchod srodkéw trwatych przekazanych nieodptatnie:
- do wysokosci naliczonego umorzenia 071 011
- w wysokosci warto$ci netto 800 011
14. | Rozchod srodkow trwatych przekwalifikowanych do pozostatych 013 011
srodkéw trwatych

Konto 011 wykazuje wylacznie saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw trwatych wedtug ich
wartos$ci poczatkowe;.



Konto 013 '""Pozostale SrodKki trwale"

Whn Ma
1. Pozostate $rodki trwate przyjete do uzytkowania 013 101,130,
201, 310
2. Nadwyzki pozostatych srodkéw trwalych w uzytkowaniu 013 240
3. Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw trwatych 013 072
4, Umorzenie pozostatych srodkow trwatych 406 072
5. Wycofanie $rodka trwatego o charakterze wyposazenia z 072 013
uzytkowania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
6. Ujawniony niedobor pozostatych srodkow trwatych 072 013
240 760
7. Stwierdzone nadwyzki pozostatych srodkow trwatych 013 240
8. Przyjecie rzeczywistej nadwyzki 240 072
0. Korekta blednie stwierdzonej nadwyzki 240 013
10. | Obcigzenie pracownika z tytutu niedoborow 234 240
11. | Rozliczenie niedoboréw niezawinionych 760 240

Konto 013 wykazuje wytacznie saldo Wn , ktore oznacza stan pozostatych srodkoéw trwatych
w uzytkowaniu wedtug ich wartosci poczatkowe;.

Konto 020 '""Wartos$ci niematerialne i prawne"

Whn Ma
1. Otrzymanie nieodplatnie nowych wartosci niematerialnych i 020 072
prawnych od innych jednostek i zaktadow budzetowych —
umarzanych w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania
2. Otrzymanie nieodptatnie od jednostek, zaktadéw budzetowych
- wartos¢ umorzenia 020 071
- warto$¢ nieumorzona 020 800
3. Zakup warto$ci niematerialnych 1 prawnych z pomini¢ciem 020 101,130,
inwestycji 201
4, Rozcho6d wartosci niematerialnych 1 prawnych przekazanych
nieodptatnie:
- wysoko$¢ umorzenia 071 020
- wartos¢ nieumorzona 800 020
S. Likwidacja warto$ci niematerialnych i prawnych catkowicie | 071,072 020
umorzonych
6. Nadwyzki wartosci niematerialnych i prawnych 020 240
7. Niedobory warto$ci niematerialnych i prawnych 072 020

Konto 020 wykazuje wylacznie saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych wedlug ich warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 ""Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych""

Whn Ma

1. | Dotychczasowe umorzenie S$rodkéw trwatych oraz wartosci 071 011, 020
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku
zniszczenia, zuzycia, na skutek sprzedazy, w zwigzku z




nieodptatnym przekazaniem

2. | Zmniejszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny srodkow 071 800
trwalych

3. | Biezace naliczanie umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci 400 071
niematerialnych i prawnych

4. | Umorzenie ujawnionych nadwyzek srodkow trwalych, wartosci 240 071
niematerialnych i prawnych

5. | Umorzenie otrzymanych nieodptatnie uzywanych s$rodkow 800 071

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych (w wysokosci
naliczonej przez dotychczasowego uzytkownika)

6. | Zwigkszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny srodkow 800 071
trwatych

7. | Zmniejszenie umorzenia wskutek aktualizacji wartosci srodkow 071 800
trwalych

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ..Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Whn Ma

1. | Odpisanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych o

charakterze wyposazenia i warto$ci niematerialnych 1 prawnych

Z tytuhu:

- likwidacji, sprzedazy lub niedoboru, nieodptatnego 072 013,020

przekazania

- przekwalifikowania na $rodki trwale 072 800
2. | Odpisy umorzeniowe od nowego wydanego do uzytkowania 401 072

srodka trwatego o charakterze wyposazenia oraz wartosci

niematerialnej i prawnej
3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od nadwyzek pozostatych 240 072

srodkow trwatych

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia pozostatych srodkow
trwatych w uzytkowaniu oraz pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych, umorzonych w
pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ., Inwestycje (Srodki trwale w budowie) ”

Whn Ma
1. | Roboty, dostawy 1 ustugi zwigzane z przygotowaniem i 080 130
realizacja  inwestycji ~ wykonane przez  zewngtrznych
kontrahentow
2. | Przyjecie do uzywania srodkow trwatych uzyskanych wyniku 011 80
inwestycji

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Konto 080 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji (Srodkéw trwatychw budowie).



Konto 101 ..Kasa”

Whn Ma

1. | Podjecie gotowki z banku do kasy 101 130
2. | Ujawnione nadwyzki $rodkow pienigznych w kasie 101 240
3. | Wptata gotowki we wlasnym banku na rachunki bankowe 141 101
4. | Wyplata wynagrodzen z kasy 231 101
5. | Wyptata za zakup ustug, ekwiwalentow za konserwacj¢ | 402,401,405, 101

odziezy, stypendia, itp. 409
6. | Wyptata zaliczek do rozliczenia 234 101
7. | Zaptata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw z | 011,013,310 101

tytutu zakupu $rodkéw trwatych, zakupu pozostatych

srodkéw trwatych, zakupu materialow
8. | Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan 201,234,240 101
9. | Niedobory kasowe 240 101

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ..Rachunek biezacy jednostki”

Whn Ma
1. | Zasilenie konta 130 223
2. | Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych:
- z kasy (zwrot z czeku) 130 101,141
- z sum pienigznych w drodze 130 141
- przelewem od dtuznikow 130 201,225,
229,231,
234, 240
3. | Wplywy z tytulu korekt omytek bankowych i niewlasciwego 130 240
obcigzenia rachunku bankowego
4. | Korekty wydatkéw pomiedzy podziatkami klasyfikacji 130 130
budzetowe]
5. | Wptywy dochodéw budzetowych 130 750,720,760
6. | Zrealizowane wydatki budzetowe w formie:
- gotéwki pobranej z banku 101 130
- przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan przypisanych 201,225, 130
231,234,
240
- przelewow z tytutu oplaty za dostawy i ushugi zaliczonych | 402,401,405 130
bezposrednio w ciezar kosztow 409, 410
7. | Omytkowe obcigzenie bankowe 240 130
8. | Podjecie gotowki do kasy 101 130
9. | Przelewy z tytutu podatkow, skladki zus, wynagrodzen, | 225,229, 130
podatku VAT 231 225
10. | Refundacja $rodkéw na rachunek ZFSS z tytutu pobranych 402 130
prowizji i optat

W celu wyodrebnienia dochodéw 1 wydatkow wprowadza si¢ do konta 130 konta pomocnicze:
130-1 (do ewidencji dochodow), 130-2 (do ewidencji wydatkow).
Na stronie Wn konta 130-1 ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke budzetowa dochodow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wg podzialek klasyfikacji



budzetowej) w korespondencji z kontem 720, 750, 760.

Na stronie Ma konta 130-1 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych do budzetu Gminy
w korespondencji z kontem 222.

Na stronie Ma konta 130-2 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki oraz §rodki pobrane do kasy (ewidencja wg podziatek klasyfikacji budzetowej)
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Wydatki na wynagrodzenia i ich
sktadki od nich naliczane nauczycieli sg ksiegowane w poszczegdlnych rozdziatach klasyfikacji
budzetowej proporcjonalnie do ilosci godzin realizowanych przez nauczycieli w tygodniu w szkole
podstawowej, oddziale przedszkolnym, gimnazjum i punkcie przedszkolnym.

Pozostate wydatki budzetowe zwigzane z biezagcym funkcjonowaniem Szkoty Podstawowej
w Dubinach sg przeksiegowywane kwartalnie, proporcjonalnie na rozdziaty 80101 1 80106 do liczby
ucznidow ogdtem w szkole, poza rozdziatem 80150 (sposob liczenia rozdziatu 80150 ujeto w zal. nr 1
do niniejszego Zarzadzenia).

Ewidencj¢ analityczng zrealizowanych wydatkéw prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz z podziatu na poszczegolnych dysponentow, np. od poz. 0000 do poz. 0000 — zadania
wiasne, od poz. 0002 do poz. 0002 — zadania zlecone (dotacje celowe na realizacj¢ zadan biezacych
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminom ustawami), od poz. 0001 do
poz. 0001 — zadania wlasne (dotacje celowe na realizacje wlasnych zadan biezacych gmin), od poz.
0003 do poz. 0003 — dotacje.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych. Bezwzglednie
musi by¢ zachowana petlna zgodno$¢ zapiséw ksiegowych pomiedzy ksiegowos$cig jednostki, a
ksiggowoscig banku. Na koncie 130 obowigzuje zasada czystosci obrotow, ktéra oznacza, ze do
btednych zapisow, korekt, wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych. Na koncie 130 obowigzuje zasada czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekty niewtasciwych wydatkéw, itp. wprowadza sie¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 132 "Rachunki dochodow jednostek budzetowych"

Wn Ma
1. |Wplyw $rodkéw pobranych tytutem dochodow wilasnych na|132 221,201
rachunek bankowy (w tym wplyw podatku VAT)
Obcigzenia z tytutu omylek i bledow bankowych oraz ich korekt| 132 240

3. | Wyptaty $rodkow z rachunku bankowego na realizacje
wydatkéow finansowanych dochodami wilasnymi jednostki

budzetowej:
a) zakwalifikowanych bezposrednio w koszty, 402,401 |132
b) srodkow zZywnos$ci materiatow do zuzycia, 310 132
¢) podatku VAT podlegajacego rozliczenia. 225 132
4. |Podjecie gotowki przez intendentow na zaliczki 234 132
Rozliczenie pobranej zaliczki 310 234
Uznanie z tytutu omytek i btedow bankowych oraz ich korekt 240 132
Przelew nadwyzki dochodéw jednostek  budzetowych|870 132

prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa na koniec roku

8. |Przelew pozostatych $rodkow finansowych gromadzonych na|225 132
wydzielonym rachunku dochodéw na rachunek budzetu




Konto 132 stuzy do ewidencji sSrodkow pieni¢znych gromadzonym na wydzielonym rachunku
bankowym w szczegdlnosci z tytutu: wplat za obiady, ustugi wychowawczo-opiekuncze, wynajem
sali, wynajem pomieszczen, spadkow, zapisow, darowizn, odszkodowan 1 wyplat za utracone lub
uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu samorzadowej jednostki, z wytaczeniem
finansowania wynagrodzen osobowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 132 umozliwia ustalenie stanu poszczeg6dlnych tytutow
pozyskiwania dochodow wedtug dzialow, rozdziatow i paragrafow.

Na kazde podjecie gotowki z banku czekiem wystawione sg ,,PK”, w ktérym jest okreslone
nazwisko 1 imi¢ oraz podpis osoby realizujacej czek gotowkowy.

Wszystkie wptaty gotdwkowe ujete w kwitariuszu sg odprowadzane przez intendentoOw na
rachunek bankowy w dniu przyjecia wptaty. Rachunki i faktury VAT platne przelewem,opisane i
sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym powinny by¢ dostarczone do ksiggowosci .

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkow pienieznych na rachunku
bankowym dochodow.

Konto 135 "Rachunki §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"

Whn Ma
1. | Wplyw odpisdéw na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych 135 851
2. | Wplywy naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z 135 201,234,240
funduszy specjalnego przeznaczenia
3. | Przypisane odsetki od $rodkow funduszy specjalnych 135 851
znajdujacych sie na rachunkach bankowych
4. | Otrzymane dotacje, dobrowolne wplaty i darowizny 135 851
5. | Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek oraz pozyczek wraz z 135 234,240
naleznymi odsetkami
6. | Obciazenia z tytutu btedow i omylek w wyciagach bankowych 135 240
7. | Przelew na pokrycie zobowigzah z tytulu dostaw 1 ustug narzecz | 201, 231 135

dziatalnosci ~ finansowo-wyodrgbnionej oraz  z  tytulu | 234, 240
udzielonych pozyczek i zaliczek

8. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu, sktadki zus, podatek | 225, 229 135
dochodowy od 0s6b fizycznych

9. | Zaplacone kary, grzywny, oplaty sagdowe i inne 851 135

10. | Bledy wyciagach bankowych i ich korekty 240 135

11. | Prowizja pobrana prze bank od operacji dokonanej na tym 851 135
rachunku oraz optata pobrana za prowadzenie rachunku

12. | Wplyw érodkéw na rachunek ZFSS z tytulu refundacji 135 851

pobranych prowizji i optat

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze"

1. | Odprowadzenie srodkdéw pienieznych w drodze:
- Z kasy 141 101
- na rachunki bankowe 141 130




2. | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze:
- do kasy 101 141
- na rachunki bankowe 130 141

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 201 ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Wn Ma
1. | Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug 201 101,130,132
, 135
2. | Naliczone nalezno$ci od odbiorcéw z tytulu wymagalnych 201 760
odsetek za zwloke w zaptacie
3. | Zobowigzanie z tytulu dostaw, robot i ustug 011,013,310 201
4. | Zobowigzania wobec dostawcow 402,401,405 201
409
5 | Przypis naleznosci finansowych z tytulu dochodéw 201 720
wyodrebnionych
6 | Przypis naleznosci podatku VAT (w tym z tytulu dochodéw 201 225
wyodrebnionych)
7 | Wpltyw naleznosci z tytutu wystawionych faktur za sprzedaz | 132,130, 201
towarow 1 ustug oraz wplyw naleznosci z tytulu
wystawionych faktur za sprzedaz towaréw i ushug z tytutu
dochodow wyodrgbnionych

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Na koncie tym nie ewidencjonuje si¢ faktur 1 rachunkéw optacanych w terminie okreslonym
w umowie, fakturze, nocie ksiggowej lub zamowieniu, natomiast ewidencjonuje si¢ nieoptacone
naleznosci i zobowigzania niezrealizowane W roku obrotowym, w okresie sprawozdawczym — data
wplywu dokumentu do 11 dnia nastgpnego miesigca. Za§ w okresie sprawozdawczym kwartalnym
ewidencjonuje si¢ nieoptacone nalezno$ci 1 zobowigzania z datg wptywu dokumentu do 4 dnia
nastgpnego miesigca. Naleznosci 1 zobowigzania powstale w ciggu roku ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w warto$ci nominalnej okreslonej przy ich powstaniu.

Konto 221 ..Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Wn Ma
1. | Przypis nalezno$ci budzetowych i zwroty nadplat 221,201 | 750, 720
2. | Wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy 130 221,201
naleznosci

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikéw, podziatek
klasyfikacji budzetowe;j , ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 ..Rozliczenie dochodow budzetowych”




Wn Ma
1. | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy 222 130
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
2. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800 222
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodow
budzetowych

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Konto 223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych'

Wn Ma
1. | Zwrot niewykorzystanych do konca roku srodkéw na wydatki 223 130
budzetowe (dodatkowy zapis ujemny 130-2 (storno na 130 130
Czerwono))
2. | Przeniesienie na podstawie sprawozdania finansowego 800 223
zrealizowanych wydatkow budzetowych jednostki
3. | Zasilenie konta 130 223

Konto 223 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Ma, ktore oznacza stan S$rodkéw
budzetowych przelanych przez dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 224 ..Rozliczenie dotacji budzetowvych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich”

Whn Ma

1. | Przekazanie dotacji 224 130

2. | Warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone 810 224

3. | Zwrot niewykorzystanej czesci dotacji w tym samym roku 130 224

4. | Przeksiggowanie w ciggu roku obrotowego salda konta 810 na 800 810
konto 800

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych, a takze do
rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.
Do konta 224 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedlug jednostek, ktorym przekazano dotacje.

Konto 225 ..Rozrachunki z budzetami”

Wn Ma
1. | Przelewy z tytutu zobowigzan 225 130
2. | Potracony z listy ptac podatek dochodowy od 0séb fizycznych 231 225
3 | Rozliczenie podatku VAT z Gming 225 130
4 | Naliczenie podatku VAT 201 225
5 | Wpltyw $rodkow pobranych tytutem podatku VAT podlegajacego 130 201,225
rozliczeniu z Gming
6 | Zobowigzanie wobec budzetu z tytulu srodkdéw pozostajacych na 870 225
wydzielonym rachunku dochodéw na 31 grudnia danego roku
7 | Przelew pozostatych §rodkéw finansowych gromadzonych na 225 132
wydzielonym rachunku dochodéw na rachunek budzetu




Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 ..Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Whn Ma
1. | Przelewy sktadek ZUS, na Fundusz Pracy 229 130
2. | Naliczone na listach wynagrodzen zasitki pokrywane przez ZUS 229 231
3. | Roszczenia z tytulu niedoborow 1 szkdd, o ktérych pokrycie 229 240
wystapiono do zaktadu ubezpieczen
4. | Naliczone sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i na Fundusz 405 229
Pracy — ptacone przez pracodawce dziatalnosci biezacej
5. | Naliczone i potragcone sktadki na ubezpieczenia spoleczne z 231 229
wynagrodzen pracownikow
6. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu nadplaconych $wiadczen 130 229
nad sktadkami

Konto 229 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan publicznoprawnych.

Konto 231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Whn Ma

1. | Wyplata wynagrodzen ujetych na listach ptac 231 101,130
2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne 231 229

- sktadki zdrowotnej 231 229

- podatku dochodowego 231 225

- sktadek 1 zwrotu pozyczek do Pracowniczej Kasy Zapomogowo- 231 240

Pozyczkowej oraz alimentéw 1 innych potracen

- nie zwroconych zaliczek 1 innych naleznosci od pracownikow 231 234
3. | Naliczone na listach plac wynagrodzen brutto 404,405 231
4. | Zasitki chorobowe 1 inne naliczone w liscie wynagrodzen a 229 231

pokrywane przez ZUS

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienig¢znych i1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto. Konto 231 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Whn Ma
1. | Wyplaty pracownikom zaliczek z kasy 234 101
2. | Naleznosci z tytulu niedoborow i szkod 234 240
3. | Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz 234 240
jednostki
4. | Rozliczenie zaliczki pobranej przez pracownika: 401, 409
a)przedtozone rachunki obcigzajace koszty 400 234
b)przedtozone rachunki dotyczace zakupu materiatéw 310 234




c)zwrot niewykorzystanej zaliczki 101 234
5. | Pokrycie niedoborow 101 234
6. | Naleznos$ci od pracownikéw potracone na li§cie wynagrodzen 231 234
7. | Skierowanie roszczen do sadu 240 234

Konto 234 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ..Pozostale rozrachunki”

Whn Ma

1. | Stwierdzone niedobory i szkody:

a)$rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych 240 011,013

b)materiatow 240 310
2. | Ujawnione nadwyzki $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkéow | 011,013 240

trwatych
3. | Rozliczone nadwyzki §rodkéw trwatych 240 800
4. | Roszczenia skierowane na droge postepowania sgdowego 240 234
5. | Niedobér uznany za zawiniony 234 240
6. | Niedobor uznany za niezawiniony 760 240
7. | Omyiki i btedy w wyciagach bankowych 130, 135 240
8. | Naliczenie pozostalych potracen od wynagrodzen 231 240
9. | Przelew potracen od wynagrodzen 240 130
10 | Naliczenie odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 405 240
11. | Przekazanie odpisu na ZFSS na rachunek dziatalno$ci socjalnej 240 130

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 290 ..Odpisy aktualizujace naleznosci”

Wn Ma
1. | Przypis odsetek 201,221 750
750 290
2. | Odpisanie odsetek 290 201,221

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych nalezno$ci oraz warto$¢
naleznych, a jeszcze nie zaptaconych przez kontrahentow. Odpiséw aktualizacyjnych dokonuje si¢
raz w roku pod datg 31 grudzien.

Konto 310 ..Materialy”

Whn Ma

1. | Przychdod materiatéw z zakupu 310 101,130-2
201
2. | Rozchdd materiatdéw przeznaczonych do zuzycia 401 310
3. | Nieodptatne otrzymanie materiatow 310 760

4. | Materiaty przekazane nieodplatnie:
- jednostkom budzetowym, podmiotom gospodarczym lub
osobom fizycznym 760 310

5. | Rozchdd z tytulu niedoborow, szkod 240 310




6. | Stwierdzone niedobory materialow 240 310
7. | Stwierdzone nadwyzki materiatowe 310 240
8. | Dokonanie kompensaty materiatu ,,A” nadwyzka materialu ,,B” 240 760
9. | Niedoborem materiatu obcigzono pracownika 234 240
10. | Niedobor materiatu wynikajacy z btedu w liczeniu (korekta) 310 240
11. | Nadwyzka materiatu — btad w liczeniu 240 310
12. | Faktyczna nadwyzka materiatu 240 760

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapasow materialdw w magazynie.

Konto 400 .,Amortyzacja”

Whn Ma

1. | Amortyzacja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i 400 071
prawnych

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na wynik 860 400
finansowy

Amortyzacja ksiggowana na koncie 400 nie ma paragrafu. Konto 400 moze wykazywa¢ w
ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. W
koncu roku przenosi si¢ saldo konta 400 na konto 860.

Konto 401 ..Zuzycie materialow i energii”

Whn Ma
1. | Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania 401 072
pozostalych §rodkéw trwalych oraz pozostalych wartosci
niematerialnych 1 prawnych (umarzanych w 100% w miesiacu
wydania do uzytkowania)
2. | Wydane do zuzycia materialy 401 310
3. | Niedobory i szkody uznane za zwickszajace koszty 401 240
4. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw 860 401

Na koncie 401 ewidencjonuje si¢ koszty wedtug paragrafow:
4210 - Zuzycie materialdow i wyposazenia
4220 - Zakup srodkéw zywnosci
4240 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
4260 - Zakup energii
Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Na koniec roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 402 - .,Uslugi obce”

Whn Ma
1. | Odebrane ustugi:
a)zaplacone 402 101,130
b)do zaptacenia 402 201,234
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw 860 402

Na koncie 402 ewidencjonuje si¢ koszty wedtug paragrafow:
4270 - Zakup ushug remontowych



4300 - Zakup ustug pozostatych
4360 - Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
4700 - Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j
Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow. Na koniec roku saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 404 - ..Wynagrodzenia”

Whn Ma
1. | Naliczone wynagrodzenia 404 231
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 404

Na koncie 404 ewidencjonuje si¢ koszty wedtug paragrafow:
4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne
4170 — Wynagrodzenia bezosobowe
Konto 404 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztow. Na koniec roku saldo konta 404 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 - ..Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Whn Ma

1. | Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy - 405 229
ptacone przez pracodawce

2. | Naliczone odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych 405 240

3. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw 860 405

Na koncie 405 ewidencjonuje si¢ koszty wedtug paragrafow:
3020 — Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen, a w szczegdlnosci:
- $wiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ekwiwalenty za te $wiadczenia,
- dodatki mieszkaniowe i wiejskie dla nauczycieli,
- ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej
4110 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
4120 - Sktadki na Fundusz Pracy
4280 - Zakup ustug zdrowotnych
4440- Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Na koniec roku saldo konta 405 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 ., Pozostale koszty rodzajowe”

Wn Ma

1. | Koszty podrézy stuzbowych 409 101,130
201,234,240

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 409

Na koncie 409 ewidencjonuje si¢ koszty wedtug paragrafow:
4410 - Podréze stuzbowe krajowe
4430 - Rozne oplaty 1 sktadki

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Na koniec roku saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.



Konto 410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400- 409. Na koncie tym szkota ujmuje w szczegolnosci, wszelkie swiadczenia i
inne formy wsparcia nalezne osobom uprawnionym na podstawie odrgbnych przepiséw prawa a w
szczegOlnosci: “wyprawka szkolna”.

Whn Ma
1. | Ujecie zwrotu wydatkéw z tytutu wyptaconych $wiadczeh w 410 101,130
tym samym roku budzetowym
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860 410

Na koncie 410 ewidencjonuje si¢ koszty wedtug paragrafow:
§ 3260 Inne formy pomocy dla ucznia.

Konto 410 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Na koniec roku saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 720 ..Przychody z tytulu dochodow budzetowych”

Whn Ma
1. | Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow z tytutu 720 860
dochoddéw budzetowych
2. | Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu dochodow 720 221
budzetowych
3. | Przychody z tytutu przypisanych dochodow budzetowych 221, 201 720
4. | Dochody otrzymane przez jednostke budzetowa, darowizny, 130 720
oplaty
W koncu roku saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje
salda.

Konto 750 ..Przychody finansowe”

Wn Ma

1. | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw 750 860
finansowych

2. | Odsetki naliczone od S$rodkéw na wlasnych rachunkach 130 750
bankowych

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860. Na

koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ..Koszty finansowe”

Wn Ma
1. | Odsetki od kredytow i pozyczek 130 751
2. | Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych 860 751

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od




zobowigzan. W koncu roku saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie
wykazuje salda

Konto 760 ..Pozostale przyvchody operacyjne”

Wn Ma
1. | Otrzymane nieodptatnie pozostate $rodki trwate 1 013,310 760
materiaty
2. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201,231,234,240,225 760
3. | Odpisanie rownowartosci catosci lub czesci uprzednio 290 760
dokonanego  odpisu  aktualizujagcego  wartosci
nalezno$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania
4. | Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji 860 760
finansowych

Konto 760 w ciagu roku obrotowego moze wykazywac saldo. Saldo Ma oznacza stan
pozostatych przychoddéw operacyjnych. W koncu roku salda konta 760 przenosi si¢ na stron¢ ma
konta 860 w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 761 ..Pozostale koszty operacvjne”

Whn Ma

1. | Koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego 761 101,130

2. | Spisanie nalezno$ci drobnych oraz naleznos$ci przedawnionych, 761 201,229,231,
umorzonych lub niesciggalnych 234,240

3. | Niezawinione niedobory i szkody aktywow obrotowych 761 240

4. | Warto$¢ darowizn i nieodptatnie przekazanych rzeczowych 761 310
aktywow obrotowych

5. | Odpis aktualizujacy naleznos$ci watpliwe 761 290

6. | Przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy 761 860

Konto 761 w ciggu roku obrotowego moze wykazywaé saldo. Saldo Wn oznacza stan
pozostatych kosztéw. W koncu roku salda konta 760 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
nie wykazuje salda.

Konto 800 ""Fundusz jednostki'"

Whn Ma
1. | Przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 800 860
860
2. | Przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, 800 222
zrealizowanych dochodow budzetowych
3. | Warto$¢ netto $rodkéw trwatych wycofanych =z 800 011
eksploatacji na skutek fizycznego zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania
4. | Dodatni wynik finansowy z roku ubieglego 860 800
5. | Przeksiegowanie  zrealizowanych przez  jednostke 223,228 800
wydatkow budzetowych oraz wydatkow dokonanych ze
srodkow funduszy pomocowych
6. | Zwigkszenie warto$ci $rodkow trwatych, na skutek 011 800
aktualizacji ich wyceny




7. | Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale, inwestycje oraz 011,020 800
wartosci niematerialne i prawne

8 | Pasywa przejete od zlikwidowanych ( potaczonych) 800 201
jednostek

9 | Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) | 013,221,201,310 800
jednostek
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i jego

Zzmian.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z

budzetu na inwestycje”

Whn Ma
1. | Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za 810 224
wykorzystane lub rozliczone
2. | Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 800 810
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje
salda.

Konto 851 "Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"

Whn Ma
1. | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke¢ dzialalno$ciag
socjalna:
- zaptacone 851 135
- ujete jako zobowigzania z tytutu zaliczek na podatek dochodowy 851 225
od o0s6b fizycznych
2. | Umorzenie pozyczek i innych naleznosci 851 201,234,
240
3. | Wplyw odpiséw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 135 851
4. | Odsetki bankowe naliczone od stanu $rodkow na rachunku 135 851
bankowym
5. | Wyptata przyznanej pomocy bezzwrotnej 851 101,135
6. | Przychody z tytulu oprocentowania pozyczek udzielonych | 101, 135 851
pracownikom na cele mieszkaniowe

Konto 851 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych.

Konto 860 ..Wynik finansowy”

Whn Ma
1. | Przeniesienie kosztow wedlug rodzajow oraz kosztow 860 400,401,402
amortyzacji na koniec roku 404,405,409
2. | Przeniesienie kosztow operacji finansowych na koniec roku 860 750
3. | Przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych na koniec 860 760




roku
4. | Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku 860 800
netto) za rok ubiegly
5. | Przeniesione w ciggu roku straty nadzwyczajne 860 013,310,240
6. | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty 800 860
netto) za rok ubiegly
7. | Przeniesienie przychodow finansowych, pozostaltych | 750,760, 860
przychodow operacyjnych oraz przychodow =z tytulu 720
dochodéw budzetowych
8. | Zrealizowane w ciagu roku zyski nadzwyczajne 013,240,310 860
9. | Obowiazkowe zmniejszenia wyniku finansowego 860 870

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 870 ., Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy ”

Wn Ma
1. |Przelew nadwyzki dochodéw  jednostek  budzetowych| 870 132
prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa
2. | Zobowigzanie wobec budzetu z tytutu §rodkéw pozostajacych na| 870 225
wydzielonym rachunku dochodéw na 31 grudnia danego roku
3. | Przeksiggowanie salda konta 870 na koniec roku 860 870

Konto 870 stuzy do ewidencji rozliczenia nadwyzki dochodow jednostki budzetowe;j
prowadzacej dziatalnos$¢ o§wiatowa. Saldo konta 870 przenosi si¢ na koniec roku konto 860.

Konta pozabilansowe:

091 — ..Srodki trwale i pozostale §rodki trwale uzytkowane nieodplatnie”

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ operacje dotyczace otrzymania srodkow trwatych 1
pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowanie, a na stronie Ma — zwrot wlascicielowi po wygasnieciu
umoéw. Saldo konta oznacza warto$¢ obcych §rodkow trwalych pozostajacych na stanie jednostki.
Jednoczesnie prowadzona jest ewidencja szczegdtowa w postaci ksigg inwentarzowych obcych
srodkow trwatlych.

980 - .,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ zbiorczo, tj. jedng kwotg plan finansowy wydatkoéw
budzetowych oraz jego korekty dokonywane zapisem zbiorczym na zakonczenie kazdego kwartahu.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych zapisem zbiorczym na zakonczenie
kazdego kwartatu,
warto$¢ planu niezrealizowanego i1 wygastego zapisem zbiorczym na zakonczenie roku
obrotowego.

2)



Ewidencja szczegdtowa do konta 980 w zakresie planu finansowego 1 jego korekty oraz
réwnowartosci zrealizowanych wydatkow jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych w programie komputerowym ,,BUDZET”

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

998 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego, srodkow funduszy pomocowych, a szczegolnie sSrodkéw Unii
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych i srodkéw funduszy pomocowych w
danym roku budzetowym — ewidencjonowanych raz w roku na podstawie sprawozdania o
wydatkach budzetowych,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych i srodkow funduszy pomocowych,
ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sig:

1) nieoptacone zobowigzania z roku ubiegtego, ktore beda wydatkiem roku biezacego,

2) na podstawie umow, decyzji i innych postanowien z lat ubiegltych, ktore beda realizowane ze
srodkow ujetych w planie finansowym roku biezacego,

3) na podstawie umoéw, decyzji i innych postanowien z roku biezacego, ktore wykonanie
powoduje powstanie wydatkow w roku biezacym,

4) z tytulu umow o pracg wymagalnych za rok biezacy,

5) z tytutu pochodnych od wynagrodzen za rok biezacy,

6) dotyczace umoéw niemajacych wymiaru finansowego, obcigzajace plan finansowy roku
biezacego (powstate z chwilg odbioru przedmiotu umowy — gaz, energia, woda, telefon lub
otrzymania faktury),

7) drobne zakupy dokonane w roku biezacym powodujace rownoczesne powstanie
zaangazowanie 1 wykonanie wydatkow,

8) optaty karne czy odszkodowania za ptacone w roku biezacym,

9) kwoty prowizji i optat bankowych zaptacone w roku biezgcym,

10) koszty delegacji stuzbowych zaptacone w roku biezacym,

11) odsetki od zobowigzan roku biezacego,

12) inne zobowigzania lub wydatki nieujgte wczesniej na koncie zaangazowania, zaptacone w
roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkoéw budzetowych i
srodkow funduszy pomocowych lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkoéw
budzetowych 1 §rodkéw funduszy pomocowych lat przysztych.

Prowadzenie ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie



finansowym wymaga:

1) Okreslenia w umowach, porozumieniach, zleceniach, decyzjach itp. zrodet finansowania
zgodnie z planem finansowym, z doktadno$cig do paragrafu klasyfikacji budzetowej i zadania
budzetowego

2) Dostarczania do ksieggowosci jednego egzemplarza uméow, porozumien, zlecen, decyzji itp.,
ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych,
niezwtocznie po ich podpisaniu

3) Dostarczania do ksiegowosci wszystkich dokumentow dotyczacych platnosci, wystawionych
w danym miesigcu, w terminie do 6smego dnia nastepnego miesigca.

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiegi glownej

Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ do nast¢pujacych kont syntetycznych:
011- srodki trwale — podziat wedlug grup rodzajowych niezbgdnych do sporzadzenia obowigzujace;j
sprawozdawczo$ci, podzial wedtug Zrodta finansowania. Ponadto ewidencja analityczna powinna
umozliwié:
1) ustalenie miejsc uzytkowania i 0sob materialnie odpowiedzialnych,
2) wartos$¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie dla kazdego $rodka trwalego,
3) identyfikacje jednostkows,
4) klasyfikacje rodzajowa umozliwiajaca prawidlowe obliczenie umorzenia,
5) date oddania do uzytkowania i datg zakupu.
Ewidencja warto$§ciowo — ilo$ciowa prowadzona jest na kartach ewidencyjnych $rodka
trwatego 1 tabelach amortyzacyjnych.
013 — pozostale srodki trwale - podzial wedlug zrodia finansowania oraz wyodrebnienie sprzetu,
ewidencja analityczna iloSciowo warto$ciowa w ksiggach inwentarzowych umozliwiajagca m.in.
ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, u ktérych znajduje sie $rodek trwaly o charakterze
wyposazenia.
020 - wartosci niematerialne i prawne - podzial wedlug zrodia finansowania ewidencja analityczna
w ksiggach inwentarzowych umozliwiajaca ustalenie miejsca uzytkowania, ilosci, ceny jednostkowej
1 warto$ci poszczegolnych skladnikéw wartosci niematerialnych i prawnych oraz tabelach
amortyzacyjnych. Ponadto ewidencja analityczna umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych.
071 - umorzenie sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - podzial na
umorzenie srodkow trwalych wedlug grup rodzajowych oraz na umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych. Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych
072 - umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i
prawnych - podziat na umorzenie wedtug grup rodzajowych.
130 - rachunek biezqcy jednostki - podziat na dochody 1 wydatki budzetowe
132 - rachunek dochodow jednostek budzetowych -podziat ze wzgledu na zrédto dochodow
201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - podziat w analityce wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe] oraz wedtug poszczegodlnych kontrahentow, umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan
lub nalezno$ci wobec kazdego z nich.
222- rozliczenie dochodow budzetowych — podziat w analizie wedlug rachunkow bankowych.
223- rozliczenie wydatkow budZetowych -podzial w analizie wedlug rachunkéw bankowych i
przeznaczenia srodkow finansowych
234 — pozostale rozrachunki g pracownikami — podziat wedtug poszczegdlnych pracownikow.
240 - pozostate rozrachunki - podziat wedtug poszczegdlnych tytutow.
310 - materialy w magazynie - ewidencja ilosciowo — warto$ciowa, w ktorej dla kazdego sktadnika
ujmuje si¢ obroty 1 stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych. Ewidencja prowadzona na kartach
kontowo-materiatowych na kazdy rodzaj materiatu (Srodki czystosci, §rodki zywnosci, gaz itp) .
Na koniec kazdego miesigca suma obrotow 1 sald poszczegdlnych kont analitycznych
powinna by¢ zgodna z obrotami i1 saldem odpowiedniego konta syntetycznego, ktérego analityka



dotyczy.

W zwigzku z gromadzeniem dochodow na wydzielonym rachunku bankowym z tytutu:
1) spadkow, zapisOw i darowizn w postaci pieni¢znej na rzecz jednostki budzetowe;,
2) odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie b¢dace w zarzadzie lub uzytkowaniu
jednostek budzetowe;,
3) optat za dozywianie uczniéw oraz za przygotowanie positkow w stotowkach szkolnych.
4) optat za wynajem i dzierzawe pomieszczen szkolnych, sprzetu sportowego,
5) prowizja za ubezpieczenie uczniow,
6) odsetki od srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym,
7) opftaty z tytutu organizowania dla dzieci i mtodziezy wypoczynku letniego i zimowego,
8) optaty za wydanie duplikatow Swiadectw i legitymacji uczniowskich,
9) nagrody i wyrdznienia otrzymane za udzial w konkursach, projektach oraz réznego rodzaju
imprezach i przeznaczeniem ich na:
a) sfinansowanie wydatkow biezacych zwigzanych z uzyskaniem przez jednostke budzetowa
dochoddéw z tytutu wymienionych wyzej,
b) cele wskazane przez darczynce,
c) konserwacje, remont lub naprawy biezace, odtworzenie mienia,
d) wydatki zwigzane z bankowa obstuga rachunku
e)zakup energii, wody , gazu, wywoz nieczystosci, zakup srodkow czystosci
f) zakup artykutéw biurowych i pomocy dydaktycznych,
g) zakup wyposazenia sal lekcyjnych, stotéwki 1 kuchni,
h) nagrody dla uczniéw,
1) wydatki zwigzane ze wspdtpraca migdzynarodowa szkot.

prowadzi si¢ ewidencj¢ pomocnicza poprzez wykorzystanie odrgbnego rejestru w programie
komputerowym ,.ksiggowos¢ budzetowa”.

Ksiegi rachunkowe, zgodnie z zapisem art.13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, obejmujg zbiory
zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:
1) dziennik
2) ksiege glownag
3) ksiggi pomocnicze
4) zestawienia:
a) obrotoéw 1 sald kont ksiggi gtowne;j
b) sald kont ksigg pomocniczych
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

Zestawienie stanu kont syntetycznych — obrotow i sald jest sporzadzane na ostatni dzien
kazdego miesigca. Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programéw komputerowych winne
by¢:

1) otwarte i zamknigte wedtug opisu w art.12 ustawy o rachunkowosci

2) zapis ksiegowy winien posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostat
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu

3) zapisy w ksiegach nalezy prowadzi¢ z uwzglgdnieniem art. 23 ust 2 ustawy o
rachunkowosci

Opis systemu informatycznego
W ksiegowosci finansowo-budzetowej wykorzystywany jest program BUDZET opracowany

przez firme ,,INFO —SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek™ wykonany przez Centrum Informatyczne
»ZETO” S.A. Bialystok System jest zgodny z obowigzujacymi normami prawnymi dotyczacymi



finanséw publicznych i ustawy o rachunkowosci. Jest aktualizowany przez firm¢ ZETO S.A.
Bialystok zgodnie ze zmianami pojawiajagcymi si¢ w przepisach prawnych. Szczegdtowy opis
systemu informatycznego, systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw oraz mechanizmy
programowe stanowi w zalgczeniu pakiet dla administracji (wersja dla windows) — Ksiegowos¢
budzetowa 1 planowanie.
Wykaz uzytkowych programow komputerowych:
a)Program GROSZEK — KSIEGOWOSC BUDZETOWA — system finansowo — ksiggowy
ksiggowosci budzetowej- do ksiggowania dowodow ksiegowych
b)Program KADRY i PLACE Windows —do sporzgdzania list wynagrodzen
c)Program PLATNIK, PUE ZUS- zglaszanie do ubezpieczenia i wyrejestrowywanie z
ubezpieczenia, sporzadzanie dokumentéw rozliczeniowych i przekazywanie ich w formie
elektronicznej do zus oraz drukowanie dokumentow ptatniczych i zwolnien lekarskich
d)Program SIO — do sporzadzania danych o systemie informacji os§wiatowych
e) Program Rejestr VAT
f) iPKO biznes — https://www.ipkobiznes.pl

Przelewy bankowe sporzadza si¢ korzystajac z systemu bankowosci elektronicznej iPKO Biznes
i wysyta drogg elektroniczng do banku po uprzednim podpisaniu za pomocg otrzymanych kart kodow
jednorazowych z mikroprocesorem do bezpiecznego uwierzytelnienia oraz autoryzacji operacji,
przez osoby upowaznione.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



ZALACZNIK NR 3

do Zarzadzenia Nr 139/2020
Woéjta Gminy Hajnowka

z dnia 02 stycznia 2020 roku

System ochrony danych i zbioréow

Urzad Gminy Hajnowka, jako jednostka obstugujaca, zapewnia komputerowe prowadzenie ksiag
szkot z dochowaniem standardow z art. 13 ust. 2-6 Ustawy o rachunkowosci. Ksiggi tak prowadzone
stanowig zasoby informacyjne rachunkowosci zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych
zbior6w danych lub wyodrebnionych ich cze$ci, bez wzglegdu na miejsce ich powstania i
przechowywania. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ksigg i dokonywanie wpisow jest inspektor.
Wojt Gminy Hajnéwka powierza inspektorowi wykonywanie okreslonych funkcji glownego
ksiggowego obstugiwanej szkoty, w tym uprawnienia i obowiazki z zakresu wstepnej kontroli
kazdego dokumentu dotyczacego operacji gospodarczej i finansowej szkoly. Po dokonaniu wpisu do
ksiag szkoly, dowody stanowigce podstawg¢ wpisow mozna przechowywaé¢ w siedzibie jednostki
obstugujacej. Po zamknigciu roku obrotowego (budzetowego) wydruki z ksigg rachunkowych lub
roéwnowazne z wydrukiem zapisy na komputerowym nosniku danych sg przekazywane do szkoty (art.
13 ust. 6 uor).

Przyjete i zewidencjonowane dowody ksiggowe przechowuje si¢ w Urzedzie Gminy Hajnowka
w odpowiednio oznakowanej i zabezpieczonej szafie, w oddzielnych i odpowiednio oznakowanych
segregatorach. W Urzegdzie Gminy Hajnéwka przechowywane sa do zakonczenia ewidencji danego
roku kalendarzowego, a po tym okresie przekazywane sa do archiwum zaktadowego przy Urzgdzie
Gminy Hajnowka i przechowywane przez okres wynikajacy z jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz
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WojtG Greny dHapedw i

Konto Nazwa

B 011 Srodki trwale()

B 011-1 srodki rwategrupa O, grunta()

B 011-2 pozostale grupy()

B 011-3 pokl.09.01.01-20-199/11-00()

B 013 pozostale srodki trwale()

B 013-1 pozostate Srodki rwale()

B 013-3 pokl.09.01.01-20-199/11-00()

B 014 Zbiory biblioteczne()

B 014-1 zbiory biblioteczne()

B 014-3 pokl.09.01.01-20-199/11-00()

B 020 warbs$ci niematerialne i prawn()

B 071 umorzenie Srodkow trwaly ch{umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)

B 071-1 umorzenie $rodkéw trwatych()

B 071-3 pokl.09.01.01-20-199/11-00()

B 072 umorzenie pozostalych srodkéw(umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych)

B 072-1 umorzenis pozostatych srodkow()

B 072-3 pokl.09.01.01-20-199/11-00()

B 080 Inwestycje()

P 091 Srodki frwale uzutkowane nieod()

B 091-1 obce $rodki do 10000 z¥()

B 091-2 obce srodki powyzej 10000 ()

B 101 kasa()

B 130 rachunek biezacy jednostki()

B 130-1 rachunek biezacy dochoddéw()

B 130-1-1 odsetki 80101§0920()

B 130-1-2 prowizja 80101§ 0970()

B 130-1-3 80101§0940 wplywy z lat ubiegk()

B 130-2 rachunek biezacy wydatkow()

B 130-3 projeki{Poprawa warunkéw edukacji przedszkolnej w gminie Hajnéwka)

B 130-4 ksigzki naszych marzei()

B 135 rachunek srodk.fund.specjaln.p(rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia)

B 141 $rodki pieniezne w drodze()

B 201 rozrachunki z odbiorcami i dos{rozrachunki z odbiorcami i dostawcami)

B 201-1 Urzad Gminy Hajnbwka()

B 201-2 TAURON()

B 201-3 (Przedsiebiorstwo Uslug Komunalnych)

B 2014 PGE() :

B 201-5 Nowa Era Sp.zo.0.ra()

B 201-6 Wydawnictwo Szkolne i Pedagogi()

B 201-7 AmeriGas Polska(ul. Modliiska 344 Warszawa)

B 201-8 PZU(Zaklad Ubezpieczen)

B 201-9 ARHELAN(Sklep Nr 7 w Hajn6éwce)

B 201-10 PWIK(PWIK Hajnéwka)

B 201-11 Powiatowy Urzad Pracy()

B 201-12 (sobex)

B 201-13 (Kolorowe Place Zabaw)




Konfp Nazwa

B 221 Naleznosci z tytufu doch.budze()
B 222 rozliczenie dochodéw budzetowy()
B 223 rozliczenie wydatkéw budzetowy()
B 2231 wiasne-JST()

B 223-2 80101, 80153,2010- podreczn()
B 223-3 885 485415.2040 -wyprawka()

B 2234 801 80106.2030 - wych przedsz()
B 223-5 projeki{Poprawa warunkéw edukacji przedszkolnej w gminie Hajnéwka)
B 225 rozrachunki z budzetami()

B 225-1 podatek doch. od os.fiz od wyn()
B 225-2 podatek od zf$s()

B 229 pozostate rozrachunki publiczn()
B 231 rozrach.z tytwynagrodzer()

B 234 pozostrozrachunki z pracownik()
B 234-1 Markiewicz Beata()

B 234-2 Wolkowycka Ewa()

B 234-3 Chodak Irena()

B 234-4 Parfieniuk Halina()

B 234-5 Gierasimiuk Ewa()

B 234-7 Kojlo Mirostaw()

B 234-8 Kojto Anna()

B 234-9 Kojlo Krystyna()

B 234-10 Owerczuk Mirostawa()

B 234-11 Szarejko Anna()

B 234-12 Owerczuk Krystyna()

B 234-13 Trochimiuk Elzbieta()

B 234-14 Wolkowycka Walentyna()

B 234-15 Ginszt Alina()

B 234-16 Sacharczuk Grazyna()

B 234-17 Michaluk Monika()

B 234-18 Szparlo Lucyna() -

B 234-19 Bach Joanna()

B 234-20 Kuptel Nina()

B 234-21 Dawidziuk Bozena()

B 234-22 Matachowicz Helena()

B 234-23 Kondratiuk Monika()

B 234-24 Szaduja-Milko Urszula()

B 234-25 Gruszewska Helena()

B 240 pozostate rozrachunki()

B 240-1 potracenia od wynagrodzen()

B 240-2 bledy i omylki w wyciagach ban()
B 240-3 projekt{ Poprawa warunkéw edukacji przedszkolnej w gminie Hajnéwka)
B 310 materiaty ()

B 3104 pozostale wydatki()

B 400 amortyzacja()

B 400-1 amortyzacja - wiasne()

B 400-3 amortyzacja -projeki()

B 401 zuzycie materiatow i energii()

B 401-1 zuZycie materialéw i energii()

B 401-3 pokl,09.01.01-20-199/11-00()

B 402 uslugi obce()

B 404 wynagrodzenia osobowe ptacowni()
B 405 ubezpieczenia spoteczne i inne(Swiadczenia)
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Konto Nazwa

B 409 pozostale koszly rodzajowe()

B 410 $wiadczenia z budzetu paristwa()

B 720 przychody z tyt dochodéw budz()

B 750 przychody finansowe(odseti, prowizie)

B 760 pozostate przychody operacyjne()

B 761 pozostale koszly operacyjne()

B 800 fundusz jednostki()

B 800-1 fundusz jednostki()

B 800-3 pokl,09.01.01-20-199/11-00()

B 810 dotacje budzet,ptainosci z bud(dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje)

B 851 Zakladowy fundusz $wiadczen so()

B 860 wynik inansowy ()

B 860-1 wynik finansowy()

B 860-3 pokl.09.01.01-20-199/11-00()

P 975 wydatki strukiuralne()

P 975-12-72 0

P 975-12-73 0

P 975-13-75 XI75(Infrastrukiura edukacj

P 975-15-81 0

P 980 plan finansowy wydatkow budzet()

P 998 zaangazowanie wydatkéw budzeto()

P 999 zaangaz.wyd.budz.przyszi. laf{)

Koniec wydniku Sporzadzit/a: (10) Krystyna Onopryjuk
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Nazwa

pozostale $rodki frwale()

umorzenie pozostatych Srodkow(frwalych)
kasa()

rachunek dochodéw jednostek(budzetowych)
wplaty za obiady{()

wplaly rodzicéw za uslugi opie()
wynajem sali, sklepiku()

wplaly za obiady przedszkolne()
darowizny()

odsetki()

podatek VAT()

rachunek VAT()

rozrachunki z odbiorcami i(dostawcami)
GOPS Hajndwka() '
MOPS Hajnowka()

Kojlo Mirostaw MIRUS Dubiny ()

Maria Wasko - wynajem stotowki()
AKADEMIA PILKARSKA PASJA()
Lukasiewicz Hubert()

Zmienko Wadystaw()

Handlowo Produkeyjna Spéldziel()
UNI-METAL Skup Zlomu()

Lewczuk Monika()

Pajacyk ELEOS()

naleznoci z tytutu dochoddw()

wplaly na obiady uczniow()

wplaty rodzicow za uslugi opie()

wplaly za wynajem sali()

PAJACYK - Eleos() ,
rozrachunki z budzetami($rodki pozostajace na rachunku wydzielonym)
podatek VAT()

pozostale rozrachunki z(pracownikami)
Wolkowycka Ewa()

Dorota Kiersnowska()

Alina Ginszt()

pozostate rozrachunki()

biedy i omytki w wyciagach ban()
rozliczenie inwentaryzacji)

Vaf()

rachunek VAT()

materialy()

$rodki zywnosci()

$rodki czystosci()

pozostate materialy(gaz propan do ogrzewania budynku)
zuzycie materialow i energii()

ustugi obce()

przychody z tytdochodéw budz.()
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Kontp Nazwa

B 800 fundusz jednostki()

B 820 rozliczenie wyniku finansowego()
B 860 wynik finansowy()

B 975 wydatki strukturaine()

Koniec wydruku Sporzadzit/a: {10) Kiystyna Onopryjuk
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