Zarzadzenie Nr 280/2020
Wéjta Gminy Hajnowka
z dnia 22 grudnia 2020r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej w
Dubinach

Na podstawie art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2019r. poz. 351 z p6zn. zm.) oraz Uchwaty Nr XXI1/93/16 Rady
Gminy Hajnéwka z dnia 30 sierpnia 2016r. w sprawie organizacji wspdlnej obstugi finansowej
jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktoérych organem
jest Gmina Hajnéwka, Uchwaly Nr XX/149/20 Rady Gminy Hajnéwka z dnia 22 wrzes$nia
2020r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXII/93/16 Rady Gminy Hajndwka z dnia 30 sierpnia
2016r w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowej jednostek organizacyjnych
zaliczanych do sektora finansow publicznych, dla ktorych organem jest Gmina Hajndéwka,
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Instrukcje Inwentaryzacyjng w Szkole Podstawowej w Dubinach, stanowiaca
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sg: Inspektor wykonujacy funkcje
Glownego Ksiggowego i Dyrektor Szkoty w Dubinach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Lucyna Smoktunowicz



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 280/2020
Wojta Gminy Hajnowka

z dnia 22 grudnia 2020r.

Instrukcja inwentaryzacyjna

§1
Instrukcja inwentaryzacyjna zostata opracowana na podstawie przepisoOw ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.
§2
Podstawowym celem niniejszej instrukcji inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad, trybu
i metod przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i1 pasywow w Szkole Podstawowej w
Dubinach.

Pojecie i cel inwentaryzacji
§3
1. Inwentaryzacja to ogot czynnosci majacych na celu okresowe ustalenie lub sprawdzenie
rzeczywistego stanu okreslonych sktadnikéw majatkowych aktywow i1 pasywow na $cisle

okreslony dzien.

2. Celem inwentaryzacji jest:
1) ustalenie rzeczywistego stanu majatku
2) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym
3) rozliczenie 0sob materialnie odpowiedzialnych
4) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatku jednostki

5) przeciwdziatanie nieprawidtowos$ciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki

3. Inwentaryzacja polega na:
1) w zakresie pieni¢znych i rzeczowych sktadnikéw majatkowych tj. srodkoéw trwatych,
materialdw, towaréw, opakowan, wyposazenia i innych:
a) ustaleniu w drodze spisu z natury rzeczywistego stanu ilo$ciowego i jakosciowego
tych sktadnikéw poprzez przeliczenie, zwazenie 1 pomiar towardw oraz pozostalego
majatku,

b) wycenie i ustaleniu warto$ci spisanych z natury sktadnikéw majatkowych



d)

2)

ustaleniu, wyjasnieniu i odpisaniu z ksigg rachunkowych roéznic inwentaryzacyjnych
migdzy stanem rzeczywistym a ksiggowym sktadnikoéw majatkowych,

dokonaniu oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikow majatkowych.

W zakresie sald rozrachunkow, srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych oraz
pozostatych aktywow i pasywow:

uzgodnieniu sald (rozrachunkow, srodkoéw pieni¢znych na rachunkach bankowych lub

ich weryfikacji 1 uzyskaniu pisemnych potwierdzen sald),

porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji

realnej warto$ci sktadnikoéw majatku (weryfikacja sald)

odpisaniu ewentualnych ro6znic z ksiag rachunkowych.

Techniki inwentaryzacji i ich przedmiotowy zakres

§4

Inwentaryzacji stanu aktywow, pasywow oraz innych sktadnikow dokonuje si¢ w drodze:

1.
2.
3.

spisu z natury,
uzgodnienia sald z bankami, odbiorcami oraz innymi kontrahentami jednostki,
poréwnania standéw wynikajacych z ksigg rachunkowych z danymi wynikajacymi ze

stosownych dokumentow oraz ewentualnej weryfikacji danych ewidencyjnych.

§5

W drodze spisu z natury ustala si¢ stan nast¢pujacych sktadnikow majatkowych:

1.

2.

3.

4.
S.

aktywa pieni¢zne ( z wyjatkiem $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunkach
bankowych) znajdujace si¢ z kasie (tj. gotéwka w ztotych polskich i walutach obcych)
papiery wartosciowe, depozyty i druki $cistego zarachowania

srodki trwate ( z wyjatkiem tych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony i gruntow)
maszyn 1 urzadzen stanowigcych element srodkow trwatych w budowie,

rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych (tj. materialy, wyposazenie, artykuly

Zywnosciowe)

Spisem z natury nalezy rowniez obja¢ znajdujace si¢ w jednostce sktadniki majatkowe bedace

wlasnos$cig innych jednostek.

Nie przeprowadza si¢ inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych matocennych ujetych wylacznie

w ewidencji ilo§ciowe;].

§6



Uzgodnienie standéw sktadnikow majatku w formie uzyskania od bankoéw i kontrahentow

(dostawcow, odbiorcow itp.) potwierdzen sald wykazanych w ksiggach rachunkowych na

okreslony dzien, odnosi si¢ do:

1.

3.

srodkoéw pienieznych wyrazonych w ztotych polskich i w walutach obcych, a takze lokat
pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, jak rowniez stanéw kredytow
1 pozyczek zaciagnigtych w bankach,

rozrachunkéw (nalezno$ci) oraz pozyczek, z wylaczeniem rozrachunkéw
publicznoprawnych, rozrachunkow z osobami nieprowadzacymi ksigg, a w tym z
pracownikami, oraz naleznos$ci spornych i watpliwych,

powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikoéw majatkowych

§7

W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji

wartosci tych sktadnikow inwentaryzuje si¢ stany nastepujacych aktywow i pasywow:

1.

8.

gruntow oraz trudno dostgpnych ogladowi srodkow trwatych,

. prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
. warto$ci niematerialne i prawne,

2
3
4.
5
6
7

naleznos$ci sporne 1 watpliwe,

. rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,
. rozrachunki z pracownikami,

. funduszy i kapitatow

pozostate aktywa 1 pasywa, jezeli przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z

przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe

§8

Inwentaryzacje zarzadza Wojt Gminy Hajnoéwka 1 zobowigzuje osoby odpowiedzialne za

majatek do uporzadkowania jego sktadnikow.

§9

1. Inwentaryzacje sktadnikow o ktorych mowa w § 5 pkt. 1-5 w drodze spisu z natury dokonuje

komisja inwentaryzacyjna.

2. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw o ktérych mowa w § 6 1 § 7 dokonuje Inspektor petnigcy funkcje

Gtéwnego Ksiggowego we wspotpracy z pracownikami merytorycznymi.

§10



Inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych w szkole (skontrum) przeprowadza si¢ odrebnym
zarzadzeniem dyrektora jednostki. Szczegdtowe wytyczne inwentaryzacji materialow
bibliotecznych zawiera Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w

sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych.

Rodzaje i metody inwentaryzacji
§11
1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie:

1) okresowej (np. rocznej), wymaganej ustawg o rachunkowosci, jej celem jest weryfikacja
pozycji sprawozdania finansowego i dokonuje si¢ jej metodami: spisu z natury,
uzgodnienia i potwierdzenia sald oraz weryfikacji stanu ewidencyjnego

2) doraznej (okolicznos$ciowej), zasadniczo w drodze spisu z natury.

2. Okoliczno$ciami wymagajacymi dokonania inwentaryzacji doraznej moga by¢:

1) wypadki losowe (w szczegblno$ci pozar, powodz, zalanie lub kradziez z wtamaniem),

2) zmiana 0sOb materialnie odpowiedzialnych (wspotodpowiedzialnych) za powierzone im

sktadniki majatkowe (rowniez w przypadku urlopu czy choroby),

3) kontrola i rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych

4) likwidacja jednostki lub jej czeSci, w tym stanowiska.

§12
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury moze by¢ przeprowadzona metoda:
1) pelnej inwentaryzacji okresowej (rocznej) polegajacej na ustaleniu rzeczywistego stanu
wszystkich aktywow 1 pasywow na dany dzien
2) wyrywkowej inwentaryzacja okresowej polegajacej na ustaleniu stanu rzeczywistego
cze¢$ci sktadnikow objetych inwentaryzacjg aktywdw 1 pasywow
3) uproszczonej inwentaryzacji — polegajagca na poroOwnaniu zapisOw w ksigdze

inwentarzowej ze stanem rzeczywistym

Powolanie komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych.
§ 13
1. Komisj¢ inwentaryzacyjng powoluje Wojt Gminy Hajnéwka zarzadzeniem, na czas
przeprowadzenia spisu z natury i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji.
2. W sktad Komisji wchodza pracownicy Urzedu Gminy Hajnowka lub pracownicy Szkoty
Podstawowej w Dubinach powotani przez Wojta Gminy Hajnéwka w porozumieniu z

Dyrektorem Szkoty Podstawowej w Dubinach.


http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20082051283
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20082051283

3. Komisja powinna si¢ sktada¢ co najmniej z dwdch oséb. W sktadzie powinny si¢ znalez¢

0S0by zapewniajacym sprawny i prawidtowy przebieg inwentaryzacji.

§ 14

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej zostaje wyznaczony przez Wojta Gminy

Hajnowka; nie moze nim by¢ — gléwny ksiegowy.

§ 15

1. Do uprawnien i obowigzkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

a)

stawianie wnioskow w sprawie powotania zespolow spisowych oraz w sprawie zmian

lub uzupetnien w ich sktadzie,

b) ustalenia zadan dla cztonkéw komisji,

c)

przeprowadzenie szkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow

spisowych,

d) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych i pieni¢znych

e)

9)
h)

)

K)

sktadnikéw majatku oraz dopilnowanie ich wykonania we wtasciwym terminie
stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskow w sprawie: zmiany terminu,
powotania rzeczoznawcow, przeprowadzenia inwentaryzacji w sposob uproszczony,
przeprowadzenia spisOw uzupetniajacych lub powtornych

zarzadzenie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania sktadnikéw majatku
W czasie spisu,

kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypekianych przez zespoty
spisowe arkuszy spisoOw z natury 1 innych dokumentéw z inwentaryzacji,

dopilnowanie =~ terminowego  zlozenia  wyjasnien  ewentualnych  rdznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia,

przygotowanie wnioskow o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia

niedoborow 1 szkod zawinionych,

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czes¢ z wymienionych czynnosci zleci¢

do

wykonania czlonkom komisji inwentaryzacyjnej nie zwalnia go to jednak od

odpowiedzialnosci za ich prawidtowe i1 terminowe wykonanie.

§ 16



W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powotuje si¢ zespoly spisowe sposrod
pracownikow Urzgedu Gminy Hajnéwka lub pracownikow Szkoty Podstawowej w Dubinach.
Zespot spisowy musi si¢ sktada¢ co najmniej z dwoch oséb, przy czym nie moga to by¢ osoby
odpowiedzialne materialnie za spisywane sktadniki majgtku. Sktad zespotéw spisowych ustala

Wojt Gminy Hajnéwka w zarzadzeniu.

§ 17
1. Do obowigzkéw zespotu spisowego nalezy:

a) przeprowadzenic spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,

b) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dzialalno$¢ inwentaryzowanej komorki
organizacyjnej nie doznata zaktocen,

C) wilasciwe zabezpieczenie magazynow na czas Spisu.

d) terminowe przekazywanie wypetionych arkuszy spisowych z inwentaryzacji oraz

sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z natury (zatacznik nr 4).

Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji
§18

Inwentaryzacje aktywow i pasywOw przeprowadza si¢ w nastepujacych terminach i

czestotliwoscig:

Rodzaje aktywow i Metoda inwentaryzacji Termin Czestotliwosé
pasywow
Grunty oraz prawa Poréwnanie danych ksigg | Na ostatni dzien Co rok
zakwalifikowane do rachunkowych z roku obrotowego
nieruchomosci i §rodki | odpowiednimi
trwate trudno dostepne | dokumentami i
ogladowi weryfikacja realnej
wartosci tych sktadnikow

Srodki trwate oraz Spis z natury Na ostatni dzien Raz w ciggu 4
maszyny, urzadzenia, roku obrotowego z lat
srodki trwate w mozliwoscig jej
budowie na terenie przeprowadzenia w
strzezonym IV kwartale roku

obrotowego i do 15

dnia roku nastgpnego
Sktadniki majatkowe Spis z natury Na ostatni dzien Co rok
bedace wlasnoscia roku obrotowego z
obcych jednostek mozliwoscig jej
powierzone do przeprowadzenia w
uzytkowania IV kwartale roku

obrotowego i do 15

dnia roku nast¢pnego




WartoS$ci niematerialne 1
prawne

Poréwnanie danych ksiagg
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja realnej
wartosci tych sktadnikow

Na ostatni dzien roku
obrotowego

Corok

Srodki pienigzne w Spis z natury Na ostatni dzien roku | Co rok
kasie, druki $cistego obrotowego
zarachowania, depozyty
I Inne papiery
wartosciowe
Srodki pieniezne Uzyskanie pisemnego Na ostatni dzief roku | Co rok
zgromadzone na potwierdzenia od banku | obrotowego
rachunkach bankowych | prawidtowos$ci
wykazanego salda
Zapasy materialow Spis z natury Na ostatni dzien Raz na 2 lata
znajdujacych si¢ na roku obrotowego z
terenie strzezonym i mozliwoscig jej
objetych ewidencja przeprowadzenia w
ilo$ciowo - IV kwartale roku
wartosciowa obrotowego i do 15
dnia roku nast¢pnego
Zapasy materiatow i Spis z natury Na ostatni dzien roku | Co rok
towaréw odpisane w obrotowego
koszty w momencie ich
zakupu
Wrhasne sktadniki Uzyskanie pisemnego Kontrahenci Co rok
majatkowe powierzone | potwierdzenia przesylaja
innym jednostkom prawidlowosci ich stanu | informacj¢ co roku
wykazanego w ksiegach | do 15 dnia roku
rachunkowych nastepnego, w
przypadki braku
potwierdzenia
inwentaryzacje
przeprowadza si¢ w
drodze poréwnania
danych z
dokumentami
(weryfikacja)
Naleznosci Uzyskanie pisemnego Na ostatni dzien Co rok
Pozyczki udzielone potwierdzenia roku obrotowego z
prawidtowosci ich stanu | mozliwoscig jej
wykazanego w ksiggach | przeprowadzenia w
rachunkowych IV kwartale roku
obrotowego i do 15
dnia roku nastgpnego
- naleznosci 1 Poréwnanie danych ksigg | Na ostatni dzien Co rok

zobowigzania wobec
pracownikow

- naleznosci 1
zobowigzania
publicznoprawne

rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja realnej
warto$ci

roku obrotowego z
mozliwoscig jej
przeprowadzenia w
IV kwartale roku




- naleznosci sporne 1
watpliwe

- naleznosci 1
zobowigzania wobec
0s0b nie prowadzacych

obrotowego i do 15
dnia roku nast¢pnego

specjalnych

rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja realnej
wartosci

roku obrotowego

ksigg rachunkowych

Aktywa i pasywa Porownanie danych ksigg | Na ostatni dzien Co rok
ktorych rachunkowych z roku obrotowego
przeprowadzenie spisu | odpowiednimi

Z natury lub dokumentami i

uzgodnienie z przyczyn | weryfikacja realnej

uzasadnionych nie bylo | wartosci

mozliwe

Aktywa i pasywa Porownanie danych ksigg | Na ostatni dzien Co rok
ktorych jednostki rachunkowych z roku obrotowego
zobowigzane (dhuznicy) | odpowiednimi

nie potwierdzili na dokumentami i

pisemne wezwanie weryfikacja realnej

(potwierdzenie salda) wartosci

Funduszy wtasnych i Porownanie danych ksigg | Na ostatni dzien Co rok

§19

Oprécz inwentaryzacji wynikajacych z ustawy, nalezy przeprowadzi¢ rdéwniez spisy w
przypadkach:
1) zmiany osoby (na dzien zmiany) materialnie odpowiedzialnej (np. zmiana kasjera),
2) zdarzen losowych (np. pozar, kradziez), ktore mogty spowodowac zmiany w stanie
sktadnikow majatku (na dzien ich wystapienia),
3) polecenia stosownych organéw, np. kontroli skarbowej, sadu,
4) uzasadnionego podejrzenia, ze rzeczywiste stany sktadnikow nie odpowiadaja danym
ksiegowym.
Na dziefn zmiany osoby odpowiedzialnej materialnie mozna nie przeprowadza¢ inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych, jezeli zmiana nastgpuje na okres krotszy niz 35 dni a osoby
ponoszace odpowiedzialno$¢ wyrazily zgode na dalsze ponoszenie wspodlnej odpowiedzialnosci

materialnej za powierzone im mienie.

§20
1. Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby sktadniki majatku powierzone jednej

osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespotowi os6b wspotodpowiedzialnych, objete



zostaly spisem z natury w jednym terminie.

2. W jednym terminie mogag by¢ spisane rowniez takie same sktadniki majatku powierzone
ré6znym osobom lub zespolom o0s6b materialnie odpowiedzialnym, lecz znajdujace si¢ w
potozonych blisko siebie pomieszczeniach jednostki.

3. Przed inwentaryzacja nalezy zlikwidowa¢ sktadniki majgtkowe zniszczone, bezuzyteczne,

nie nadajace si¢ do dalszego uzytkowania w jednostce w celu unikni¢cia zbgdnych spisow.

Inwentaryzacja pieni¢znych i rzeczowych skladnikéw majatkowych
w formie spisow z natury
§ 21

1. Inwentaryzacja srodkoéw pienigznych oraz rzeczowych sktadnikéw majatku obejmuje:

a) dokonanie ich spisu z natury oraz kontrolg prawidtowosci spisu,

b) wyceng i ustalenie wartoéci spisowych z natury sktadnikow majatku oraz ustalenie
réznic inwentaryzacyjnych,

C) wyjasnienie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych,

d) postawienie i umotywowanie wnioskéw co do sposobu weryfikacji,

e) wujecie w ksiggach rachunkowych rdéznic inwentaryzacyjnych i rozliczenia
inwentaryzacji,

f) ocena przydatnosci gospodarczej objetych spisem sktadnikow majatku oraz
postawienie 1 umotywowanie wnioskéw dotyczacych usprawnienia zarzadzania
majatkiem i usunig¢cia ewentualnych nieprawidtowosci w ewidencji gospodarczej.

2. Czynnosci inwentaryzacyjne wymienione w pkt. a, d, f nalezg do obowigzku komisji
inwentaryzacyjnej, czynno$ci inwentaryzacyjne wymienione w pkt. b nalezg do obowigzku
pracownika prowadzacego ewidencje¢ analityczna, iloSciowo - warto$ciowa, pozostate
czynno$ci naleza do obowigzkow Inspektora petnigcego funkcje Gtoéwnego Ksiegowego - z
wyjatkiem pkt. ¢, ktory nalezy do obowigzkoéw osoby materialnie odpowiedzialne;.

3. Spisem nalezy obja¢ takze Srodki obce nie stanowigce wlasnosci Szkoty Podstawowej w

Dubinach jezeli sg one na przechowaniu lub w uzytkowaniu szkoty.

§ 22
1. Przed przystgpieniem do spisu osoba materialnie odpowiedzialna sktada o$wiadczenie, ze
wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych skladnikéw
zostaty ujete w ewidencji ilosciowo - warto§ciowej oraz przekazane do ksiegowosci. Wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 1.

2. Wyniki spisu z natury rzeczowych sktadnikow powinny by¢ ujete w arkuszach spisu z natury



(zatacznik nr 2). Przy spisie z natury srodkow trwatych oraz wyposazenia, jezeli uzasadniajg
to warunki ich przechowywania lub pomiaru mozna postugiwaé si¢ danymi kont
analitycznych / dane techniczne/, lecz same spisy muszg by¢ sporzadzone z natury, a nie z

kartotek.

§ 23
Rzeczywista 1lo$¢ spisanych z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikow majatku ustala
si¢ przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie. Stan rzeczowy skladnikow majatku
przechowywanych w opakowaniu moze by¢ okreslony przez przeliczenie opakowan i
uwzglednienie ich zawartosci pod warunkiem, ze opakowania znajdujg si¢ w stanie nie
naruszonym oraz ze ilo$¢ i rodzaj sktadnikéw w opakowaniu zostaty oznaczone w toku ich
przyjecia do magazynu lub wynikaja z rodzaju opakowania stosowanego jako typowe w
obrocie danym sktadnikiem majatku.
Ilo$ciowy stan substancji ptynnych w zbiornikach, opatu i rzeczowych sktadnikéw majatku
w magazynach ustala si¢ na podstawie obliczen technicznych, np. wedlug obmiarow i
jednostkowego ciezaru objetosciowego lub szacunkow.
. Obliczanie techniczne lub szacunki nalezy przeprowadzi¢ z nalezyta doktadnoscia.
Obliczenia techniczne lub szacunki powinny by¢ uwidocznione na arkuszu /karcie/ spisanym
lub w specjalnym zalgczniku, ktory powinien by¢ podpisany przez osoby przeprowadzajace
obliczenie lub szacunek oraz przez osobe materialnie odpowiedzialna.
. Liczenie, wazenie 1 pomiar sktadnikéw majatku dokonuje cztonek zespotu spisowego lub
osoba przez niego upowazniona. W spisie z natury, przeprowadzonym na skutek zmiany
osoby majatkowo odpowiedzialnej liczenie, wazenie 1 pomiar sktadnikow majatku sg
dokonywane w obecnos$ci osoby przekazujacej i osoby przejmujacej odpowiedzialnos¢ lub
0sOb przez nie upowaznionych
. Wpis do arkuszy spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu
sktadnikow majatku w sposob umozliwiajacy osobie majatkowo za niego odpowiedzialnej
sprawdzenie odpowiedzialnosci wpisu.
. Jezeli w spisie z natury nie moze z waznego powodu uczestniczy¢ osoba majatkowo
odpowiedzialna 1 nie upowaznia do tego innej osoby, spis z natury moze by¢
przeprowadzany w obecno$ci osoby reprezentujgcej prawa osoby majatkowo

odpowiedzialnej wyznaczonej przez Dyrektora szkoty.

§ 24

. Wyniki spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatku powinny by¢ ujete na arkuszach



zawierajacych co najmniej nast¢pujace dane:
a) nazwe jednostek /nadruk lub odcisk pieczatki firmy/,
b) nazwe lub numer pola spisowego oraz okreslenie magazynu /sktadowiska, rejonu
spisowego/,
c) numer kolejny arkusza
d) date dokonania spisu, termin oraz rodzaj inwentaryzacji,
e) numer kolejny pozyciji,
f) symbol identyfikacyjny spisywanego majgtku np. nr inwentarzowy, nr symbolu indeksu
materiatow, wyroboéw towarow, kod komputerowy,
g) szczegotowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego,
h) jednostk¢ miary,
i) ilo$¢ stwierdzona w czasie spisu,
J) imiona, nazwiska i podpisy osob dokonujacych spisu,
k) imi¢ i nazwisko osoby majatkowo odpowiedzialnej za stan majatku oraz jej podpis
ztozony na dowod niezgloszenia zadnych zastrzezen co do ustalen spisu.

2. Arkusze spisOw z natury od momentu ich pobrania traktuje si¢ jako druk S$cistego
zarachowania. Ponumerowanie arkuszy spisowych oraz oznaczenie w sposob
uniemozliwiajacy ich zamian¢ powinno nastgpi¢ przed wydaniem ich czlonkom zespotow
spisowych.

3. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu z natury:
a) srodkow trwatych (011)
b) pozostatych srodkow trwatych (013)
c) srodkow trwatych obcych (091)
d) materiatow (310)
4. Nie wolno spisywa¢ na jednym arkuszu skladnikoéw majatku powierzonych réznym

osobom materialnie odpowiedzialnym.

§ 25

1. Arkusze spisu z natury sa dowodami ksiegowymi i muszg by¢ wypelnione w sposob
przewidziany dla dowodow ksiegowych.

2. Dane na arkuszach spisoOw z natury wpisuje si¢ w sposob trwaty.

3. Nie dopuszczalne jest przerabianie cyfr lub tresci, wymazywanie, wyskrobywanie itp.
niedozwolone poprawki jak réwniez wypetianie zwyktym otéwkiem. Niewlasciwe zapisy
nalezy poprawi¢ przez przekreslenie liczby lub tre$ci nieprawidlowej; wpisanie powyzej

lub obok liczby lub tresci prawidtowej i umieszczenie obok zapisu poprawionego podpiséw



cztonkoéw zespotu spisowego i osoby materialnie odpowiedzialnej.

4. Nie dopuszczalne jest pozostawienie nie wypelnionych wierszy. Bezposrednio pod ostatnig
pozycja naniesiong na arkusz spisowy nalezy umiesci¢ klauzulg o tre$ci nastepujace;j: ,, SpIs
zakonczono na poz. ..."

§ 26

Przy sporzadzaniu arkuszy spisdw z natury stosuje si¢ nazwy i inne szczegdtowe okreslenie

sktadnikéw majatku przyjete w indeksie materiatow, wyrobow, towarow, srodkow trwatych

itp., a w razie braku indeksu nazwy stosowane w ksiegowosci. Réwniez ilosci powinny by¢

wyrazone w tych samych jednostkach miary, w jakich sg uyymowane w ewidencji ilo$ciowe;j i

ilosciowo - wartosciowe;.

§ 27

Do dokonania spisu z natury §rodkoéw pienigznych oraz drukow $cistego zarachowania uzywa

si¢ odrebnych protokotow. Protokot z inwentaryzacji kasy i protokot z inwentaryzacji drukow

$cistego zarachowania sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach a przy inwentaryzacji zdawczo -
odbiorczej w trzech egzemplarzach. Oryginat otrzymuje gtowny ksiggowy natomiast kopig

osoba materialnie odpowiedzialna.

§ 28
Po zakonczeniu czynnosci spisowych osoba materialnie odpowiedzialna sktada o$wiadczenie,
ze spis zostal dokonany w jej obecnosci i nie rosci pretensji do zespolu. Wzor oswiadczenia

stanowi zatacznik Nr 3.

Zasady i technika inwentaryzacji pozostatych sktadnikéw
aktywow i pasywow w formie uzgodnienia i weryfikacji sald.
§ 29
Inwentaryzacje pozostatych sktadnikow majatkowych nie objetych spisami z natury a
przeprowadzonych w formie uzgodnienia i weryfikacji sald ksiggowych przeprowadza
Inspektor peliacy funkcje Gtownego Ksiggowego we wspolpracy z pracownikami
merytorycznymi. Uzgodnienie i weryfikacja ma na celu urealnienie sald oraz potwierdzenie ich

poprawnosci pod wzgledem merytorycznym oraz kompletnosci.

§ 30
1. Metoda uzgodnien sald inwentaryzuje si¢:

a) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunku bankowym,



b) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikow i z tytutdéw publiczno - prawnych,
c¢) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki majatkowe.
2. Drogg weryfikacji - poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i sprawdzenia realnej wartosci sktadnikow majatku przeprowadza si¢ inwentaryzacje:
a) gruntow i srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
¢) naleznosci spornych i watpliwych,
d) rozrachunkow z pracownikami,
e) naleznosci i zobowigzan publiczno -prawnych,
f) rozliczen migdzyokresowych kosztow,
g) funduszy, rezerw 1 przychodow przysztych okresow,
h) innych aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

3. Uzgodnienia sald dokonuje si¢ na podstawie sald rachunkowych, bankowych i potwierdzenia
sald rozrachunkowych z kontrahentami. Kopie pisemnej informacji o stanie nalezno$ci
wysylana jest do kontrahenta w dwoch egzemplarzach A 1 B. Jeden egzemplarz powinien
wroci¢ do jednostki z potwierdzeniem lub wyjasnieniem niezgodno$ci. Wystane do
kontrahenta uzgodnienie salda po uptywie 30 dni od udowodnionej daty jego wystania moze
by¢ uznana za milczace potwierdzenie salda przez kontrahenta.

4. Nie wymaga pisemnego uzgodnienia wynikajacy z ksiag rachunkowych jednostki stan:

a) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b fizycznych oraz podmiotow gospodarczych nie
prowadzacych ksigg rachunkowych,
b) nalezno$ci i zobowigzan uregulowanych do dnia sporzadzenia sprawozdania
finansowego oraz objetych powoddztwem sagdowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,
C) naleznosci i roszczen z tytutu niedoborow,
d) sald zerowych.
5. Jezeli nie uzyskano potwierdzenia salda, wowczas takie saldo podlega inwentaryzacji w

drodze weryfikaciji.

§ 31
1. Inwentaryzacj¢ innych aktywow i pasywow wymienionych w art. 26 ust.1 pkt.3 ustawy o
rachunkowosci przeprowadza si¢ w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego i ustalenia jego
realnosci poprzez poréwnanie go z odpowiednimi dokumentami.
2. Z inwentaryzacji dokonanej droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych sktadnikow sporzadzany jest protokot.



Kontrola spisow z natury i wycena skladnikow majatkowych
§ 32

1. Prace zespotow spisowych powinny by¢ objete kontrolg zarowno co do kompletnosci,
rzetelno$ci jak i prawidtowosci spisu przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej lub
wyznaczonych cztonkow komisji.

2. Kontrola polega na wyrywkowym sprawdzeniu pozycji juz objegtych spisem, w tym rowniez
sktadnikow majatkowych przechowywanych w opakowaniu. Kontrola moze odbywac si¢ w
trakcie pracy zespotu lub po zakonczeniu pracy zespotu / w tym samym dniu lub nastepnym/.
Kontroli podlegaja spisy rzeczowych sktadnikéw majatkowych i ewentualnie inne sktadniki.

3. Kontrolujacy zobowigzany jest kazdorazowo nanie$¢ adnotacje na arkusz spisowy, ktore
pozycje zostaty skontrolowane i udokumentowac to swoim podpisem. Ponadto z wynikow
przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ krotki protokot, ktdry winien by¢ podpisany

przez cztonkéw zespotu spisowego i osobe materialnie odpowiedzialng.

§ 33
1. Spis z natury powinien by¢ poddany kontroli przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej lub wyznaczonych przez niego cztonkow.
2. Kontrola polega na sprawdzeniu:
a) czy zespoty spisowe wykonaly swoje obowigzki zgodnie z obowigzujacymi przepisami o
przeprowadzonej inwentaryzacji,
b) czy prawidlowo ustalono ilo$¢ spisywanych skladnikéw, w tym takze obliczen
technicznych,
C) czy spis z natury jest kompletny.
3. W razie stwierdzenia w toku kontroli, ze spis z natury w catosci lub w czesci
przeprowadzony zostal nieprawidtowo - osoba, ktora stwierdzila nieprawidlowosci
zawiadamia na pismie Wojta Gminy Hajnowka, ktory nastepnie zobowigzany jest zarzadzi¢

ponowne przeprowadzenie catego lub odpowiedniej czesci spisu z natury.

§ 34
1. Po otrzymaniu od zespolow spisowych wypetnionych arkuszy spisu z natury —
przewodniczacy komisji  inwentaryzacyjnej, przekazuje arkusze pracownikowi
prowadzacemu ewidencje analitycznag, ilo§ciowo - warto§ciowg w celu wyceny rzeczowych

sktadnikow majatkowych oraz ustalenia tgcznej wartosci grup sktadnikoéw ewidencyjnych



na poszczegoOlnych kontach syntetycznych.

2. Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych w czasie spisu z natury faktycznych ilosci
przez stosowang w ksiggowosci ceng ewidencyjng oraz na ustaleniu tacznej ich wartosci wg
0sOb materialnie odpowiedzialnych i kont syntetycznych. Rozliczenia dokonuje si¢ osobno
w stosunku do kazdej osoby materialnie odpowiedzialnej z uwzglednieniem kont

syntetycznych.

Zasady rozliczenia i weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
§ 35
1. Po dokonaniu wyceny rzeczowych sktadnikow majatku nalezy ustali¢ rdznice
inwentaryzacyjne poprzez poréwnanie stanu faktycznego podanego na arkuszu spisu z
natury ze stanem wynikajacym z ewidencji ilo§ciowo - warto§ciowe].
2. Rdznice inwentaryzacyjne moga wystapic jako:
a) niedobory - gdy stan ewidencyjny jest wyzszy od stanu rzeczywistego,
b) nadwyzki - gdy stan ewidencyjny jest nizszy od stanu rzeczywistego,
c) szkody - gdy nastgpita catkowita lub czg¢$ciowa utrata pierwotnej warto$ci
inwentaryzowanego sktadnika majatku.
Niedobory kwalifikuje si¢ na:
a)  ubytki naturalne:

— niedobory nadzwyczajne oraz na zawinione 1 niezawinione, ubytki naturalne sg to
niedobory, mieszczace si¢ w granicach ustalonych norm ubytkoéw naturalnych, a
wynikajace z wiasciwosci fizyko - chemicznych danego artykulu / wysychanie,
ulatnianie itp./; normy ubytkdw naturalnych oraz sposoby ich obliczania reguluja
odrgbne przepisy; ubytki naturalne sg to ilo§ciowe straty powstale wskutek procesow
biochemicznych oraz czynno$ci manipulacyjnych zwigzanych z przyjmowaniem,
wydawaniem oraz w zwigzku z zabiegami konserwacyjnymi; w razie powstania
ubytkoéw naturalnych nie obje¢tych normami, ubytki rozlicza si¢ w trybie ustalonym dla
niedoboréw nadzwyczajnych,

— nie uwaza si¢ za ubytki naturalne niedoboréw mieszczacych si¢ w granicach norm
ubytkéw naturalnych, jezeli zachodza okoliczno$ci $wiadczace o tym, ze niedobor
zostal zawiniony; tego rodzaju niedobory uznaje si¢ za nadzwyczajne /dotycza one
przypadkow zagarnigcia mienia/,

— niedobory nadzwyczajne sa to wszystkie niedobory powstate ktdre nie zostaty
oddzielnie zakwalifikowane do ubytkéw naturalnych / np. niedobory powstate na

skutek nieodpowiednich warunkow magazynowania, niewtasciwego opakowania,



niedbalego obchodzenia si¢ ze skladnikami przy przyjmowaniu, przechowywaniu i
wydawaniu, kradziezy, klesk zywiotowych itp./; jako niedobory nadzwyczajne nalezy
rozumie¢ szkody wynikajace z catkowitego lub czgSciowego zmniejszenia si¢
sktadnikow majatku na skutek dtugotrwatego lub niewlasciwego przechowywania,

— niedobory i szkody niezawinione i zawinione:

— do niezawinionych zalicza si¢ ubytki naturalne oraz niedobory nadzwyczajne powstate
z przyczyn niezaleznych od oséb materialnie odpowiedzialnych za stan sktadnikéw
majatku lub innych oséb,

— do zawinionych zalicza si¢ niedobory nadzwyczajne oraz ubytki naturalne powstate z
winy 0sob materialnie odpowiedzialnych za stan sktadnikéw majatku lub innych oséb,
bedace wynikiem dziatania lub zaniechania dziatania ze strony tych osob, szczeg6lnie
spowodowane brakiem troski o zabezpieczenie mienia lub naruszeniem

obowigzujacych przepisOw o przyjmowaniu, wydawaniu sktadnikow majatku.

§ 36
1. Roéznice inwentaryzacyjne ujmuje si¢ w zestawieniu zbiorczym  roznic
inwentaryzacyjnych w sposob umozliwiajacy ustalenie 1gcznej sumy roznic
inwentaryzacyjnych z podzialem wedlug poszczegolnych kont syntetycznych oraz
wedlug 0sob materialnie odpowiedzialnych. Komisja przeprowadza postepowanie
weryfikacyjne w celu ustalenia przyczyn powstania réznic i bada ich okolicznosci.
Komisja stawia takze umotywowane wnioski co do ich przeksiggowania, uznania za
zawinione lub nie zawinione, dokonania kompensat, uwzglednienia ubytkow
naturalnych 1 odpisania z ksigg rachunkowych niedoboréow w ci¢zar kosztow, strat
nadzwyczajnych lub obcigzenia kont osobistych 0s6b majatkowo odpowiedzialnych za
zawinione niedobory.
§ 37
1. Z przeprowadzonych czynnosci rozliczenia 1 weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych

komisja inwentaryzacyjna spisuje protokot, ktory po zaopiniowaniu przez Inspektora
petnigcego funkcje Glownego Ksiegowego zatwierdza dyrektor szkoty. Whnioski
zawarte w protokole zatwierdzone przez dyrektora stanowig podstawe:

1) dokonania kompensat niedoboréw z nadwyzkami

2) ujecia w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego na ktory przypadat

termin inwentaryzacji sposobu rozliczenia ro6znic
3) windykacji od oséb odpowiedzialnych naleznosci z tytutu niedoborow i szkod

Wzor protokotu stanowi zatgcznik Nr 5 do niniejszej instrukcji.



Postanowienia koncowe
§ 38
1. Przepisy instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazuja Inspektora wykonujgcego funkcje
Glownego Ksiggowego, Dyrektora Szkolty Podstawowej w Dubinach oraz wszystkich
pracownikow bioracych udzial w czynnos$ciach inwentaryzacyjnych.
2. Dokumenty inwentaryzacyjne winne by¢ przechowywane przez okres 5 lat od
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.
3. Podstawowe dokumenty inwentaryzacyjne obejmuja:
a) Zarzadzenie Wojta w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
b) Os$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed rozpoczgciem
inwentaryzacji;
c) Arkusz spisu z natury;
d) Ewidencja drukéw inwentaryzacyjnych $cistego zarachowania;
e) Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po zakonczeniu inwentaryzacji;
f) Sprawozdanie zespotu spisowego z przebiegu spisu z natury
g) Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych

h) Protokot z rozliczenia wynikow inwentaryzacji.



Zatacznik Nr 1
do Instrukcji
Inwentaryzacyjnej

nazwisko 1 imi¢

Oswiadczenie

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie
powierzone z obowigzkiem wyliczenia si¢, przechowywane w pomieszczeniach

magazynowych bedace W UZYtKOWANTU : ......ccecviiiiiiiiiieiieeieeiee ettt ere et eae e s e

('nazwa jednostki, numer pokoju)

ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych
zostaty przekazane do ksiegowosci i ujete w ewidencji iloéciowej. Zadnych innych dowodow

mogacych mie¢ wptyw na wyliczenie i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zatacznik Nr 3
do Instrukcji
Inwentaryzacyjnej

nazwisko 1 imie,

Oswiadczenie

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, ze nie
roszcze zadnych pretens;ji 1 nie wnosz¢ uwag do zespotu spisowego w zakresie ilosci 1 jakosci

zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zatacznik Nr 4
do Instrukcji
Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie zespolu spisowego z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie Zarzadzenia Nr.......... zdnia ...

Wojta Gminy Hajnowka w nastgpujacym sktadzie:

wykonat w dniach .................oo opisane W niniejszym sprawozdaniu
czynnosci przy sporzadzaniu spisu z natury.
NAZWE ODIEKIU & .ottt

a) 0znaczenie inwentaryzowanych pomi€SZCZen : .......ccceevvevvieriierienieerieeseeee e seeeee e

1. Objete inwentaryzacja sktadniki majatku zostaty spisane na arkuszach spisu z natury o

NUMIETACK .ottt e e e —

o lacznej liczbie ... sztuk arkuszy.

2. W wyniku szczegotowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki
majatku podlegajace spisowi zostaty ujete w arkuszach spisOw z natury a stan pomieszczen
jest nastepujacy:

a) stan pomieszczenia i jego zabezpieczenie ( kraty, zamki)



b) sposob przechowywania i zabezpieczenia kluczy do pomieszczen
3. Uwagi zespotu spisowego dotyczace przygotowania do inwentaryzacji pol spisowych,
przebiegu inwentaryzacji, zabezpieczenia sktadnikéw majatkowych :



Zatacznik Nr 5
do Instrukcji
Inwentaryzacyjnej

Protokot z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie :
1/ PrzewodniCzZacy......cccovveeeecueeieeeieeieeeeeeeeee et
2] CZYONEK ...
na posiedzeniu W dniu ..............coiiiiiiiiiinieeenne., dotyczacym inwentaryzacji W

drodze spisu z natury srodkéw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych, materialow i srodkow

trwalych ODCYCh W .o e
W dniach od ......ccocevveivieiiciene do....ooeoiiiiiiii i N arkuszach spisowych
odnr ....oooviiiiiii e, donr.....oooooviiiiiiiiiin, dokonata rozliczenia wynikow
inwentaryzacji.

Na posiedzeniu przedlozono arkusze spisowe, sprawozdania opisowe zespotéw spisowych,
zestawienie roznic inwentaryzacyjnych oraz wyjasnienia os6b materialnie odpowiedzialnych.

I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:

1) Ustalony stan ewidencyjny w ksig¢gach:

— srodkow trwatych (011) — wartos¢ ogotem ............... zt

— pozostate $rodki trwate (013) — warto$¢ ogdtem ............. 7t
- materialy (310) - warto$¢ ogotem ........ zt

- rodki trwate obce (091) — wartos¢ ogotem ............ zt.

2) Ustalony stan wg spisu z natury:

— srodkow trwatych ( 011) — wartos¢ ogotem .......... zt

— pozostate §rodki trwate ( 013 ) — wartos¢ ogdtem ........zt
- materiaty (310) - warto$¢ ogotem ........ zt

- $rodki trwalte obce (091) — warto$¢ ogotem .......... zt

Il. Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych:
1) niedobory ogotem ..........ccoccvevieniennnnnn. zt

2) nadwyzki ogétem ........cccoocveeiiiienniennn. zt

I1l. Komisja inwentaryzacyjna - po przeprowadzeniu postepowania wyja$niajgcego,
ustala si¢ co nastgpuje :



2. Ocenia nastgpujaco powstanie przyczyn wyszczegolnionych powyzej niedobordéw/

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono niedobory/ nadwyzki - nalezy
zakwalifikowac jako :
a/ niezawinione i spisa¢ w ci¢zar kosztow lub strat jednostki,
b/ zawinione, obcigzy¢ ich wartos$cig osoby odpowiedzialne
Podpis cztonkow

e ————————— ,dnia ..., komisji inwentaryzacyjnej

Opinia Gtownego Ksiggowego:

Decyzja Dyrektora Jednostki:

1. Niedobory nadzwyczajne /straty/ wskazane w niniejszym protokole powstaty /nie powstaty/
skutkiem czynu noszgcego znamiona przestgpstwa.

Zawiadomiono organa powotane do $cigania przestgpstw

oraz jednostke nadrzedng pismem z dnia ...........cccveeueenennee. ZNAK ..o

2. Stwierdzone wyniki inwentaryzacji superaty przyjete zostaty na stan i zewidencjonowane w
ksiggach rachunkowych.

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za

zawinione, obcigzy¢ ich warto$cig .......ccccceeeveuveernveennne. zt Pana, Pani........ccccoeevvivciiienicnie,

1 dochodzi¢ roszczen z tego tytulu, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawnymi.

4. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory nadzwyczajne za

niezawinione i spisa¢ ich warto$¢ w kwocie .......cccocevveeriienicnenne zt w cigzar strat jednostki.

Zatwierdzam



X Rosganie 1 2 do Jnstmekeyy
... SLI,

Arkusz spisu z natury nr Inrentomyzayimeg

SeavenssssrrTalamns

L Rodzaj inwentaryzacji ..........

Sposéb przeprowadzenia ..o

ROZLICZENIE SPISU Z NATURY

(nazwa i adres jednostki inwentaryzacyjne;) (1mig | nazwisko osoby magthawe '-:?’m .

PR N . e Fowies
Sktad komisji inwentaryzacyjne] espou spisujacego, imie, nszwisko, stan stuzb ) - Inne osoby obecne przy spisie (mie, nezwsho, stsnoueso sizbowe) 78 OKTES OQ oo do

Zalngl]

______________________________________________ fimig, nazwisko, stanowisko sluzbowe)

Spis rozpoczeto dmia .o £20dz. e zakoniczono dnia ..o.....cocceveee TR e syt

Symbol,

Réznice inwentaryzacyjne Ubytki Wynik ostateczny
L.o. numer, Nazwa {okreslenie) Jednostka liog¢ Stan ksigzkowy Kompensaty y

i i § i i naturalne
gatunek przedmiotu spisowego miary stwierdzona Cena Wartos¢ UWAGI nigdobory nadwyzki

niedobory nadwy2ki
ilos¢ . wartos¢ o8¢ warto$é ilos¢ wartosé poz ilodc wartosé ilosé wartos¢ ilosc warto$c ifose warosd
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Podpisy cztonkéw komisji:

Wycenit : Za zgodnosé wyliczen przyjmuje do wiadomosci i potwierdzam Za Zarzad
" lpoans avaty aspomsedssine maihoms) T i st e je whasnorgczoym podpisem

Rozliczajacy:.....ccoccoeiinnn.

. (podpis osaby maggtkowo odpowiadzidineg)
TS telfax:1042) 649-22-2) Sprawdzit:

1o ksiegowy ..o
(imig, nazwisko, podpis) T & L T o & 0] G wsowy

........ " o T (pm.”.’;s.y) S e e
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Podpisy cztonkéw komisji- :
Wycenit : Za zgodnos$¢ wyliczen przyjmuje do wiadomosci i potwierdzam Za Zarzad
(podpis osoby odpowiedziaine majatkowo) (imig, nazwisko, podpis) e Je wiasnorgcznym podpisem Rozliczajacy:

PR L T e i L o et (podprs)
. S d.Zl' (podpis osoby majatkowo odpowiedzialnej) .
N — pnuE R A oy g ¢ e S DAY 1 ¥ T. (podpis) {podpisy)



