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Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu

Tryb wykonywania kontroli wewnetrznej

1. Kontrole wewnetrzng wykonuja kierownicy referatéw, Sekretarz Gminy i Radca Prawny.

. Sekretarz Gminy odpowiedzialny jest za prawidtowe funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i zewngtrznej oraz wykorzystanie jej wynikow.

. Kontrola powinna by¢ taczona z instruktazem pracownika.

. Instruktaz powinien polegaé na udzielaniu pomocy w zakresie sposobu zatatwiania spraw oraz wtasciwej interpretacji przepiséw prawa.

. Kontrola wewnetrzna na poszczegélnych stanowiskach powinna byé przeprowadzona co najmniej 1 raz w roku i odnotowana w ksigzce kontroli.

. Koordynacje dziatalnosci kontrolnej sprawuje Sekretarz na podstawie rocznego planu kontroli.
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. Zalecenia pokontrolne winny by¢ zrealizowane w terminie wyznaczonym przez kontrolujacego.
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